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Propuesta de Contenido para el :
Reglamento de Funcionamiente de Centros Educativos Privadas

Fundamento

En Guatemala operan establecimientos educativos piblicos y privados en fos que se importe
educacién pre-primaria, primaria, bésico y diversificada, Dichos establecimientos forman parte
del Sistema Educative Naclonal. El sector privade atlende en total, cubriendo todos los niveles
educatives, més de lo cvarta parte de lo demanda de educacién en el pals, Tienen una
importante participacién, principaimente en el nivel de secundaria y diversificado.

Tanto en lo Constitucidén Politico de la Republica {orticulo 73)' como en la Ley de Educacion
Nacional {articulos 23 y 24), se contempla lo posibilidad de que lo educacién seo Impartida por
entidades privadas —centros educativos privados-, siempre que cumplan con los requisitos que
exige el ordenomiento legal. De acverdo con la literal o) del articulo 24 de la Ley de Eduvcacién
Nacional los centros educatives privades funcionon previa autorizacién del Ministerio de
Educacion, quien o otorgard cuando cumplon los requisitos establecidos en el reglamento
especifico. El inclso ¢) del mismo artieule establece que, para normar el funcionamiento de los
centros educatives privados, el Ministerio de Educacién elaborard el reglomento respective.
Hasta la fechu no existe un reglamento especifico que regule lo relative o la cutorizacién y
funcionamiento de los colegios privados. Por otra parte, la Ley de Educacion Nacional vigente no
confiene normas especificas para la avtorizacién o cierre de un centro educativo privado, o para
el funcionumiento de los mismos, remitiendo dicha normotiva o los reglamentfos que se emitan,

Debido a lo falta de un lineamiento general en la Ley Nacional de Educacién y a los mibiples
reglomentos y disposiciones que se han emitide hasta fa fecha, no se cuenta con uno noerma
especifica y actualizada que contenga un procedimiento estandarizado para outorizar el
funcionamiento de un centro educative privade, para modificar sus actividades o para cerrarle,
Esto se traduce también en desconocimiento de los normas por parte de vsuarios y oferentes de
serviclos; en discrecionalidad y burocratizacion de los procedimlentos, ¥ en la posible creacién de
barreras para la prestacidn de servicios educativos.

La emisién de un reglomento para el funciohamiento de los centros educativos privados no sélo es
una obligacién legal, sino también una necesidad paro un mejor funcionamiento del sector en
beneficio de la administracién piblica, de los oferentes del servicio, de los padres de familia, los
educandos y del sector educative en general.

Obijeto y fines del reglamento

Et reglamento es wna normo de observancia general y obligatoria, cuyo objeto es normar el
funcionamiento de los centros educativos privados que operan en el territorio naclonal, para que’
los servicios que ofrecen cumplan con lo sigutente:

*+  Las normas educativas vigentes del pais.
¢ H Curricvlo Naclonal Base,
* Los estindares que dicte el Ministerio de Educucién.

! 81 articlo 73 de to Constitucién Politica de la Repiblica establece: ...} Los centros educativos privados

funcionarén bajo lo inspeccién det Estado. Estén obligados a Henor, por lo menos, fos planes y programas
oficiales de estudio.”
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Los fines que se persiguen alcanzar con el reglamento son:
® Regular y estandorizar la cafidad de los servicios educativos que s¢ ofrecen.

¢ Brindar seguridod juridica tante para los centros educativos privades como para quienes

contratan sus servicios, en el efercicio de sus derechos y en el cumplimiento de sus
obligaciones. ‘

®  Unificar, agilizar y simplificar los frémites de los centros educativos privados ante las
distintas dependencias del Ministerio de Educacién.

Auforid_udes

Los centros educatives privados estdn sometidos a la inspeccién del Estado o través del Ministerio
de Educacién y de lus distintos instituciones vinculadas con los procesos educativos, en los términos
establecidos en fa Ley de Educacién Nacional, en el reglamento que se emita y en las demds
normas conexas, con el fin de garantizar la colidad del proceso educativo y la suvjecién de la
educactén a los preceptos constitucionales y legales.

El Ministerio de Educacion es quien se encarge de aplicar el reglomento para los centros

educativos privados a través de las Direcciones Generales y de los Direcclones Departamentales
de Educacién.

Proceso de autorizacion para el funciondmiento de un centro educativo privado

Ef proceso para obtener la autorizacién de funcionamiento inicia en cualquler momento del afio,
pero los interesados deberén contar con un PFI aprobado con por lo menos seis {6} meses de .

anticipacion al inicio de funcionamiento del centro, independientemente del calendario escolar que
tenga aprobado.2

El proceso de autorizacién para el funclonamiento de un centro educativo privado comprende de
dos fases:

Briengro

fren. En la primera fase el inferesado debe obtener la aprobacién del proyecto
educativo institucional ~PEl- del centro educativo privado, de conformidad con lus normas y

procedimientos que establece lo Direccién Generat de Acreditacion y Cerfificacién ~DIGEACE- del
Ministerio de Educacién, ‘

El interesade debe obtener el formulario de solicitud de avtorizacion de. funcionamiento, el
formato para fa presentacién del PEI, y et manual de elaboracion del PEl en el portal electrénico
det Ministerio de Educacidn. El proyecto educativo instifucional debe elaborarse conforme a ios
lineamientos estipulados en el manval que le acompaiia, en el cual se especificarén las
condiciones minimas pora el funclonamiento de un centro educative privado educativo.

Tanto el formulario de soliciud de autorizacién de funcionomiento como el formato poro ig’
presentacién del PEI, tienen cardcter de declaracién jurada. Junto con estos el interescddo deberd
adjuntar documentacién de soporte. El formulario, el formato y la documentacién de soporte
deben ser enviados a la DIGEACE del Ministerio de Educacién en formato electronico. Al recibir

la informacién completa, el sistema generard un acuse de recibo electrénico con facha y hora de
ingreso. ‘

T

2 Cualquier persong, individual o juridica, nadional o extranjera, interesoda en prestar servicios educaotives
privados en el pais podré infeiar el procese para obtener la autorizacién de funcionamlento.
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I El formulario de solicitud debe contener la sigutente Informacién, la cual serd verificada:

a)
b)
a
d)
e

f)

g)

Nombre completo del iteresado que solicita autorizacién, asi como del centre educative para el
que solicita la autorizacién de funcionamiento,

Direccién, teléfono y una direcclén de correo electrénico del interesade, asl como lugar para recibir
notificaciones.

Nimero de identificacién tributaria [NIT} del interesado.

Indicacién de los documentos adjuntos con que se acreditan ta calidad y personalidad con que
actia el interesado.

Antecedentes penales y policiscos recientes del propietario del centro educative, del mandatorio
que actla en representocién de persona individugl propletaria del centro educative, o del
representante legal que actia en nombre de persona juridica.

Modelo de contrato de servicios educativos a suscribirse entre ef centro educativo privado vy los
padres o madres de familia o responsable del alumno. El modefo de contrato debe contener los
requisitos minimos que establece este reglamento y el manual def PEL

Caracteristicas del inmueble y posibles zonas de ubicacién donde funcionaré el centro educativo,

Deberén indicarse las condiciones que el centro educativo tendrd disponibles durante su primer afio
de funcionamiento,

Lo DIGEACE tendrd un plazo méximo de sesenta dias héabiles para formular ebservaciones o para
aprobar el PEl, asf como para verificar la veracidad de la informacién inicial presentado. 5i la
DIGEACE aprueba o no formule observaciones durante dicho plazo, de acverdo o los registros
del portol del Ministerio de Educacién, el PE! queda avtorizado auvtométicomente, En este coso
habré concluido la primera fase del proceso, y el interesado deberd continuar con la segunda
fase de auvtorkzacién del centro. St la DIGEACE fiene observaciones, lo comunicard al Interesado
por via electrénica dentro del plozo de sesenta dias indicado, para que dste envie los
aclaraclones, ampliaciones o correcciones en forma slectrénica y se reinicie ef proceso.

seguada tise. E objeto de la segunda fase del proceso es verificar la informacidn proporcionada
por el interesado y otorgar ia autorizacién de funcionamiento. Aprobado el PE, el interesado
deberd proponer la feche a partlr de la cual el Ministerio de Educacion debe Hevar o cabo una
visita ocular para verificar lo ofrecido y deserito en s proyecto educotivo institucional aprobado.
El centro educativo deberé estar preparado paro lo visita ocular por lo menos sels meses antes
del iniclo de su funcionamiento. Realizada la verificacién ocular y aprobada ld informacién, e
Ministerio de Educacién otorgard la constancia con su visto bueno.

Con la aprobacidn del PE y de la verificacién ocutar satisfactoria, ta Direccién Departomental de
Educacién correspondiente autorizard el centro educativo para sy funcionamiento, y extenderd ia
constancia para operar por un afio, prorrogable avtométicamente por periodos iguales, salve que
el Ministerio de Educacién compruebe lo existencia de incumplimieno del PEl aprobado, y por
violuciones a la legislacién educativa.

En el caso de no aprobar la informacién en su visita ocular, ef Ministerio de Educacién comunicard
al centro educativo las observaciones y comentarios relativos a los errores o deficiencias que haya
detectado. El centro educotive deber& solventar su situacién, y presenfar al Ministeric los.
documentos correspondientes para que se proceda o realizar una nueva visita.

El centro educativo privade esté obligado a colocar, a la vista del poblico usuarto, una copia de
su auterizacién de funcionamiento; estard sujeto a la supervisién téenica del funcionamiento vyala
inspeccién oculor de las instalaciones para constatar el cumplimiento continyo del PEl. Los centros
educativos privades quedan obligados o llevar a cabo wna auto-evaluacién en o cual
confrastarén su desempefio y caracteristicas con respecto a las que han planteado en sy PEL La
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auvto-evalvacidn debera seguir los lineamientos establecidos en el manual del PEI y debera ser
presentada al final def afio auterizado para funcionar.
La vigencia de fa autorizacién de funcionamiento estara condicionada a:?

* Cumplimiento del reglamento y demds normas aplicables.

* Verificaciones que practique el Ministerio de Educactén conforme ol PEI aprobado.

* Proceso de certificacion ‘que realice el Ministerio de Educacion respecto del cumplimiento
¥ aplicacién del PEIL,

Praoyecto Educativo Institucional

El proyecto educativo institucional —PEl-, es un instrumento que dirige y orienta las actividades del
centro educotive, y define su identidad, lo cua! se reflejard en fas acciones educativas que
desarrolie. El PEl es un instrumente de dominio piblico,

Los centros educativos privados elaborardn su PE! de acuerdo con los lineamlentos del Ministerio
de Educacion contenidos en un manual disponible en el portai electrénico y en las Direcciones
Departamentales de Educacion. El PEl de un centro educafivo debe asegurar ef cumplimiento del
Curriculo Nacional Base. Las modificaciones o tas condiclones minimas contenidas en el manual

que apruebe el Ministerio de Educacién afectarén o aquellos que soliciten cualqguier modificacion
a su PEl aprobado y vigente.

&l PE! incluird como minimo:

a} Visién, misién, filosofic, fines y objetivos def centro.

b} Estructura organizacional del centro educativo, el perfil del personal docente y la descripcién
de cada uno de los puestos.

) Descripcién de los planes y programas de estudio, de los servicios educatives; las asignaturas,
grados, niveles, ciclos educatives, y correras que se ofrecen; los planes de apoyo académico
¥ psicopedagégico con que cuento; debiendo cumplir como minimo en relacién con lo anterior,
con el Curriculo Noclonal Base y con los estandares establecidos por el Ministerie de
Educacién,

d} Deseripcidn de las instalaciones que se tienen y/o se tendrén, acordes con el proyecto
educativo insttucional oprobado.

e} Condiciones de ingreso y permanencia.

f)l Monto de las cuotas por nivel, ciclo Y carrera, y las formas de pago que se ofrecen,

g) Jormada de labores durante o cual ef centro prestard sus servicios.

h} Reglamento interno del centro educativo,

i} Programos de proyeccién social hacia la comunidad.

i} _Oftros elementos solicitudos en el manual det PE vigente,

Contrato institucional de prestacion de servicios educativos

El contrate institucional de prestacién de servicios educafivos es el documento elaborado de
conformidad con el modelo de contrato del Ministerio de Educacién, y suscrito ertre el centro
educativo privado y el responsable del educando. En & se convienen el objeto, tipo y alcance de
los servicios educotivos que se contratan, y se establecen los derechos y los obligaciones que-
asumen los partes, asi come las reglas minimas en lo prestacién del servicio educutive, y la
aceptacion y compromiso de los padres y madres de familia o responsables,

3 De igual forma se condicienn la autorizacién de fos centros educativos privados reconocidos y que
funcionan en la actyalidad. ’
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Ei contrato es obligatorio para todos los centros educativos privados, y su existencia y.
cumplimiento es una condicién pora continuar con la autorizacién de funcionamiento, los centros
educatives privados y los padres, madres o responsables de los educandos firmardn un contrato

por alumno para cada ciclo de cada nive! educativo o carrera, en el cual se especificaré la forma
de pogo.

La Direccién Departamental de Educacién correspondiente verificaré en cualquier momento el fipo
de contrato que se esté suscribiendo con los padres y madres de familia ¢ representante de los
educandos, e! cual deberé ser el mismo que tiene registrado. De no ser asf se sonclonard al
centro educativo, y se deberd wilizar el modelo de contrato elaborade por el Ministerio.

Los centros educativos deberan enviar o lo DIGEACE el modelo de contrato o suscribir, junto con el
PEl. Tombién deberén enviar los cambios al contrato que se le introduzcan posteriormente, fos
cuales obligan a Introducir cambios al PEl. La DIGEACE doré su visto buenc a tos modelos de
contrato que respondan al modelo del Ministeric de Educacién, al manval del PEl, of presente
reglamento y demas legislacién aplicable. 5i los centros educatives ufilizon un modelo de contrato
distinto af del Ministerio de Educacién, éste debe ser auvtorizado por la Direccién de Atencién al
Consumidor ~-DIACO- antes de adjuntario al formato del PE,

Los contratos y los addenda al contrato firmados por los partes tendran validez solomente
cvande el centro educative privado cuente con una autorizacién de funcionomiento vigente.
Transcurrido el tiempo, sf el centro educative decide modificar su PEl también modificard su
contrato, En caso de surgir un conflicto en ia aplicacién del contrato institucional de prestacién de
serviclos educativos, fas partes intentarén resofver sus diferencius en forma omigable y de
acverdo a las reglos establecidas en el propio contrato,

El contrate instituclonal deberd contener, como minimo, lo siguiente:

a) Identificacién de los personas que participan en el contrato, :

b) Compromisos del centro educative con el educando Y con los padres de familia o
responsables del educando, de acverdo con el Proyecto Educativo Institucional aprobado.

¢} Compromisos del padre o madre de familia o responsable del educande con el centro
edvcative y con el educando,

d) Compromisos del educande con el centro educativo.

e} Obligacién del centro educativo de sujetarse a lo supervisién y evaluacién del Ministeric de
Educacién, y de cumplir con las normas relativas o g educacién, con el Proyecto Educativo
Institucional aprobado, aplicar el Curriculo Nacional Base que establece ef Ministerio de
Educacidn, y cumplir con los estdndares del Ministerlo de Educetcion.

f} Indicacion del monto del valor de los serviclos educafivos y de las formas de pago, por
alumno, de acverdo o los rangos aprobados por Ja DIGEACE. £l monto del valor de los
serviclos educativos debe corresponder al ciclo completo en el cval el educando se inscribe.

g) Conocimiento y aceptacién del reglamento interne, reglamento disciplinario y deméis normas

internas del centro educativo, por parte del padre o madre de familia, o responsable del
educando.

h) Causas de rescisién de contrato,

Definicion del monto del valor de los servicios educativos

En 1985 se aprobé el Decreto-ley nimero 116-85,"’seg|'m el cual, lo autorizacién para el
funcionamiento de un centro educativo privado también incluye la autorizacién de las cuotas que
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éste puede cobrar a los alumnos, asi como los aumentos a la misma?, los cuales pueden ser hasta
de un 15% como méximo. Quien cobra cuotas no autorizadas seré sancionado con la cancelacion

del establecimiento. Asimismo debe devolvérsele, a quienes hayan pagado, la suma de dinero-
que exceda de fa cuota autorizada.

El valor de la cuota se establece a criterio de cado Direccién Departomental.  Se fundomenta en
"la funcién del Estado de vigilar y controlor el funcionomiento de los centros de educacién
privados y lo situacién econdmica del pals™5 Asi, dichos centros unicamente pueden cobrar ias
cyotas autorizadas, quedéndoles prohibido cobrar cualquier clase de contribucidn adicional en
calidad de bono, donactén v otra figura, que signifique una retribuciént

En el reglamento del Decreto-ley (Acuerdo Gubernativo nimero 1202-85 y sus modificaciones) se
norma el procedimiento para la outorizacion de las cuotas escolares y los Incrementos o los
mismas. Lo autorizacion lo otorga la Direcclén Departamental respective, la cual debe realizar
previamente el estudio socicecondmico y verificor la ubicacién geogréfica del centro educativo,
filondo los cuotas de acuerdo con la situacién econdmica de ta poblacién escolar que atienden y
los serviclos que prestan? Ef incremento de las cuotas debe solicitarse durante ef primer trimestre

del ciclo lectivo anterior a aquel en que se guiera apflicar ef incremento. Lo autorizacién para el
incremento o fijacion de cuotas tiene una vigencla de tres afios.®

Por la importancla que reviste fa definicién det valer de la prestacién de los sarvicios educativos,
y mientras el Congreso de la Repiblica no derogue o modifique el Decreto Ley 116-85, se

propone que se derogue el reglomento de dicho decreto, y se regule «f tema de acverdo con los
sigulentes criterios:

a) Llos centros educativos privados que soficiten autorizaclén de funcionamiento deberdn incluir
en el formato del PEl el monto sugerido a cobrar en concepto de valor del servicio educative
que se prestard. Dicho monto podrd dividirse en el nimero de cuotas y modalidades de pago
que se consideren adecuadas y que aparezcan en el contrato.

b} El monto deberd expresarse como un total por ciclo, nivel y carrera, pagadero en la forma
que convengan las partes de acverdo con el contrato institucional de prestacién de servicios
educativos,

<) &l monto no incluird el valor de las actividades extracurriculares optativas que ofrezca el
centro educativo, lus cuales serdn definidas por lus autoridodes de cada uno de los centros.

d) El monto sugerido debe ser acorde con el PEl autorizado. Para este efecto, el Ministerio de
Educacién, por medio de lo DIGEDUCA, publicaré anvalmente en su portal electrénico los
rangos dentro de los cuales debe calcvlarse el valor de los servicios educativos, conforme o
los criterios sigulentes:

d.1.) Tipo de centro educalive privado. El tipo de centro educativo privado quedard
expresado asignandole un nivel conforme o los estdndares de UNESCO. Los centros
educatives privados que dnicamente llenen las caracteristicas minimas se ubicarén en el nivel
uno (1), y podrén cambior de nivel conforme a los servicios que vayan adicionande.

4 Las cuotas sujetas a avtorizocidn ministerial, “son los pagos que se efectien por los servicios educativos
realmente percibidos y de serviclos optativos que estén contenidos en el curricule incluido en el prospecto

autorizade por el Ministerio de Educacién™. Ver articulos det'3 al 5 del Reglamento, Acverdo Gubemative
mimero 1202-85 y sus reformos.

5 Asl lo establecen los considerandos del Decreto-tey 1146-85.

6 Articvios 1 y 2 del 1 .

7 Ver articvlo 6 det Acuerdo del Reglamento, Acverde Gubemative nomero 120285 ¥ sus reformas.

% Ver articulos 7 y 11 del Acuerdo del Reglamento, Acuerdo Gubemativo nimero 1202-85 ¥ sus reformas.
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d.2.) Condiciones requeridas al centro educativo privado de acuerdo al nivel en o! que se
ubique. Cada nivel serd acompafiado del listade de caracteristicas con fas que deberd
contar pora ublcarse en el nivel respective. ‘
d.3.) Franja del valor por el servicio educativo. Es al rango del valor de los servicios.
educafives para cada nivel, ciclo y carrera que serd objeto de aprobacién de acverdo ol tipo
de centro educativo privado en el que se ubique al centro educativo.

Junto con las tablas de rangos se publicarén también los instrumentos de observacién de los
centros educatives privados con los cuales se verificorén las condiciones y los montos sugeridos por
los centros educatives privados.

Ei monto Inicial del valor del serviclo educativo que desed cobrar el cenro educativo, quedard
auterizado dentro de la misma resolucién de funcionamiento. Para ello, el monto sugerido deberd
ubicarse en el rango para el nivel en el que se ubica de acuerdo o lo descrito en ef PEL Esta
autorlzaeldn estard vigente mientras el centro educative conserve su cerfificacion.

Las modfficaciones a los valores de los montos de los servicios educativos prestados se sujetaran o
lo que para el efecto establece la feglslacién educativa vigente, Los interesados podran presentar
anualmente vna nueva propuesta de modificacién de cuotas que regiré para el clele escolar
siguiente, para gorantizar e} adecvado funcionamiento del centro educativo. Esta peticién no
requeriré de justificacién si no supera el incremento inflacionario anual, Cuando lo modificacién
supere este margen o resulte en un monto asociado a una literal diferente a la asociada en las
tablas de rangos publicadas, se deberé acompafiar lo solicitud de modificacién al PEI que
lustifica los cambios correspondierites, y la acreditacién de cualquier otro factor que hace
necesario el aumento, lo cual podré afectar también el literal que se le asigne al centro educativo
privado de vcverdo a las tablas de rangos publicadas.

Las modificaciones no ofectardn a los contrates de prestacion del servicio educativo vigentes. Si el
cantro educativo privade decide modificar los montos de contratos vigentes, deberd ucompafiar

la solicitud y modificacién del PEl, con la copia autenticada de los contratos de prestacién del
servicio educativo en que se acepte el incremento.

Los centros educofives privados que no aprueben satisfactoriamente o cerfificacién que efectie el

Ministerlo, o se establezca que omitis, oculté o alterd la informacién presentada, se le Iniciaran las

acclones legales que correspondan, y los centros educativos tendrén el derecho de defenderse.

En caso se resvelva en contro de los centros educativos, se les aplicaran las sanciones

administrativas siguientes:

a) Publicacién en el Diario de Centroamérica y en otro de mayor circulacion en el departamento
en donde se ubique el centro educativo, de la resolucién integra que contenga la sancién
impuesta.

b} El monto del valor de los servicios educativos que deberd cobrarse durante el cliclo escolar
que corresponda a la solicitud irregular, serd lo Gitima que aprobé ef Ministerio de Educacion
Y que aparece en sus registros como valor vigente, El centro educative deberd, ademds,
reintegrar a los padres de familia el diferencial entre el monto efectivamente cobrado y ia
cyota autorizada segin los registros del Ministerio.

¢} Suspensién por dos afios al Director Técnico def centro educatlve, quien por tal razén y en
consecuencia no podrd desempefiarse en un cargo similar ni docente en otro centro educativo
piblico o privado, por cooperativa, municipal o del PRONADE.

Lo anterior no limita o los autoridades del Ministerio de Educacién o denunciar ante las

autoridades correspondientes cuando los centros educotivos hoyaon incurrido en este proceso en
acciones Hicitas, .
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El Ministerio de Educacién divulgara cada afic el listado de los centros educatives privados que
hayon reatizado y concluide satisfactoriamente el tramite para la modificacién del valor de los
montos por la prestacion de los servicios educativos para el sigulente ciclo escolar.

Certificacion de los centros educativos privados

Lo certificacidn es el documento mediante el cual se autoriza el funcionamiento de un centro
educativo privado. El proceso de certificacién consiste en el monitoreo que fleve o cabo o
DIGEACE respecto det cumplimiento de! PEl aprobado y de las sugerenclas de cambio al mismo,
Lo DIGEACE coordinaré con las Direcciones Departamentales de Educacién el proceso de
certificacién, y lo llevard o cabo por los medios que considere mds convenientes.

Los centros educativos privados podrén optar por contratar a entidades privadas, nacionales o
extranjeras, pare llevar o cabo procesos de cerfificacién adicionales o los que otorga el
Ministerio de Educacién para aprobar su funcionamiento. En este caso, los gastos del proceso
deben ser cublertos por los centros educativos privados.

los centros educativos privados también deberén llevar a cubo wna avtoevalyacién anval del
cumplimlento del PE. los resvltados de la autoevaluacion deberén enviarse a DIGEACE
electrénicamente en el mes sigulente al cierre de labores del ciclo escolar autorizade. La
DIGEACE enviara copia de los resultados de las autoevaluaciones a la Direccién Depoartamental
que corresponda, los resultodos de la autoevaluacién sirven para prorrogar o condicionar la

autorizacion de funclonamlente de un centre educative privade, y son susceptibles de ser
verificados en cunlquier momento,

La primera certificacién tiene una duracion de un dfio contado o partir de la aprobacién del PR y
de la autorizacidn pore el funclonamiento. La certificacién debe renovarse para periodos de uno,
tres o cinco afios, dependiendo del cumplimiento de los mejoras que deban implementarse, sin fo
cvol termina la avtorizacién para el funcionamiento. En el caso que termine lo avtorizacién parea el
funcionamiento, los estudios avalados por el centro educativo privade dejarén de tener validez
oficial a partir de ese momento, fo cual serd dado a conocer al publico en general.

La cerfificacién es un proceso permanente. Llos centros educativos privados slempre serdn
monitoreados por la DIGEACE y por el Ministerio de Educacién, independientemente del plaze de
la certificacién del que gocen. El proceso inicla o partir de la solicitud de autorizacién de

funcionamiento. Al finalizar el primer afio el centro educativo debe ser evalyado de oficio por la
DIGEACE en cyalquier momento.

Los resultados de estas evaluaciones, mas los resultados de ia avtoevaluacion, servirén para que
lo DIGEACE dictamine sobre la certificacién del centro, $i el dictamen es favorable, el centro
educative se certifica para un periodo de fres affos. Si el dictamen no es favorable, el centro
educativo se certifica nuavamente para un periodo de un afio, debiendo someterse nuevamente al
proceso regulado en el articulo cuatro del presente reglaments. En este caso lo DIGEACE y ef
centro educativo privade deben acordar un plan que permita introducir los cambios, mejoras y
modificaciones o los procesos de ensefianza-aprendizaje y ol PEL. Si en una segundo evaluacién el
centro educativo no logra cumplir con lo establecide en su PEl ¢ con los criterlos minimos definidos
por el Ministerio de Educacién, no se le otorgard nuevo certificado y la resolucién serd dada
conocer g padres de fomilia y pablico en general.

51 el centro educativo privado incumple sin justificacién alguna con ef plan acordado pora mejorar
el PEl, seré causal para el clerre del mismo.
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Monitoreo o lo certificacion de un afio

Durante el primer ofio de funcionamiento, o durante la revalldacién del certificado de

funclonamlento por un afio solamente, ef centro educativo privado serd moenitoreado por el

Ministerio de Educacién. El monitoreo tomaré en cuenta:

a) Las condiciones minimas establecidas en e manval del PEI. }

b) La informacién presentada por el centro educative privado en el formato de PEl y formulario .
de solicitud de autorizacién inicial de funcionamiento.

Para elle se llevard o cabo una supervisién técnica del funcionamiento e Inspecclén ocvlar de las

instalaciones para constatar el cumplimlento. Estas visitus podran suceder sin previo aviso por
parte del Ministerio de Educacién,

Durante el afio de cerfificacién se realizarén hasta tres visitas con jo siguiente periodicidad:

a} Entre el primer dia y hasta el tercer mes de funcionamiento. Se realiza g inspeccién y se
entrega al centro educativo privado un acta que contiene: 1} recomendaciones, y ii} aspectos
observados que no coinciden con el PEl que fue aprobado.

b) Entre el tercer mes y hasto el sexto mes de funcionamiento. Se realiza fa inspeccién y se revisg
el actla de la primera visha, Se entrega acte que confiene: §) recomenduociones, i)
observaciones sobre el seguimiento hecho o los recomendaciones de la-primera acta, y it
aspectos observados que no coinciden con el PEl que fue aprobado.

<) Entre el sexto mes y hosta el Uitimo dia de funclonamiento de acverdo ol catendarie escolar
aprobado para el centro educativo de acverdo con su PEL Se realiza la inspeccion, se revisa

el acta de la segunda visita, y se solicifa o los centros educatives privados los resultados de su
auto-evaluacion.

Realizada la verificacién y aprobada la Informacién de cada visita, lo DIGEACE emitira nueevo
resolucién de funcionamiento, la cual certificard y notificard tanto o la Director Departamentol de
Educaclén correspondiente como ol centro educativo privado. Ef centro educativo privado esté
obligado a colocar, a la vista del piblico usuairio, una copia del resvltado de la vistta ocular.

Después de la 6itima visita, el caso del centro educativo serd anclizade en funcién de vna de las
condiciones siguientes:

a) El centro educative no cumple las condiciones minimas estableddas por al PEL. En este caso el
certificado de funcionamiento no seré confirmado.

b} El centro educativo cumple con condiciones minimas, pero no con las establecidas por el PE
aprobado. En este caso el certificado seré confirmado por un afio mas, quedande sujeto el
centro educative a enmendar su PEl de acuerdo a las condiclones que sf cumple, 1o cuol podrd
afectar el valor de los montos que podré cobrar por los servicios educativos que presty, de
acverdo a fas tablos de ranges publicados.

c} El centro educafivo cumple con lus condiclones establecidas en su PEL En este caso sf )
certificado de funcionamiento seré confirmado para un periodo de tres afios {o muiti-anual),

Monitoreo o las certificaciones para un periodo de mas de un gfio

Cuando el centro educativo privado reciba un certificado de funcionamiento para un periodo

mayor a un ofio, serd monitoreado por el Ministerio de Educacién tomande en cuenta:

a) Los condiclones minimas establecidas en el manual del PEI.

b) Lla informacién presentada por el centro educativoen e formate de PEl y en el formulario
presentado cvando fue confirmado su funcionamiento por afios myltiples.

Para ello se llevoré a cabo la supervisién téenica del funcionamiento e inspeccién ocvlar de las
Instalaciones para constatar el cumplimiento. Estas visitas podrén suceder sin previo avise por
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parte del Ministerio de Educacién. Durante el periodo de validez del certificado se llevardn o
cabo dos visitas como minimo. Una de estas visitas deberd realizarse en e Gffimo mes de validez
det certificado vigente. $i el Ministerio de Educacién no realiza dicha visita, el centre educafive
privado reclbiré por medio electrénico une autorizacién de funclonamiento para un periodo de un
afio adicional, generada en forma avtomética.

Realizada cada verificacién y oprobada la Informacién de coda visita, la DIGEACE emitira una
nveva resolucion, la cual certificard y notificard tanto g lo Direccién Departamentai de Educacién
que corresponda como al centro educativo privado. El centro educativo privado estd obligado a
colocar, a la vista del piblico usuario, una copla del resvitado de la visita ocular.

Después de la dltima visite, el caso del centro educativo serd analizado en funcién de una de las
condiciones sigulentes:

a} E centro educativo no cumple las conditiones minimas establecidas por el PEL En este caso of
certificado de funcionamiento no seré confirmado.

b} El centro educative cumple con las condiciones minimas, pero no con las establecidas por el
PEl. En este caso el certificado serd confirmado por un afic més, quedando sujeto el centro
educativo a enmendar sy PE de acverdo a las condiciones que cumple.

¢} El centro educativo cumple con las condiciones establecidas en su PE. En este caso el

certificado serd confirmade para un periodo de tres ofios i es su segunda confirmacién mulii-
anval, o de cinco afios en casos posteriores.

Requisitos para ser director y subdirector de entros educativos privados

El reglamento norma lo relative o la figura del director y de los subdirectores de los centros
educativos privados. Los directores y los subdirectores deben tener las calidades necesarius pora
cumplir con las obligaciones que establece g ley de Educacién Naclonal. Ademés de las
funciones proplas de sus cargos, podrén dedicorse ¢ o docencia en dicho centro.

Para una mayor transparencia y control en et sistema educativo, los funcionarios del Ministerio de
Educacién y de los Direcciones Departamentales de Educacién, asi como aquellas personas det
sector piblico o privado que cumplan funciones de cardcter administrativo, de Inspeccién y/o de
vigllancia en cudlquier dependencia del Ministerlo, no podran desempefiarse come directores o
subdirectores de centros educatives privados mientras ocupen un cargo en lo administracién
pdblica, o tengan vigente un contrato con el Ministerlo de Educacidn. Lo anterior no prohibe lo
contratacién de funcionarlos y personal del Ministerlo de Educacién o de las Direcciones
Departamentales como .docentes en los centros educativos privados, siempre que no exista
conflicto de intereses ni de horarios.

Cuando asi lo requieran o el nimero de estudiantes lo demande, los centros educatives privados
nombrarén a un coordinador por cado nivel educative o éGreo con que cventen. Los requisitos y
funciones de dichos coordinadores estarén regulados en el reglamento intetno de cada centro. En
todo caso, Jos coordinadores deberén contar como minimo con una formacion profesional a nivel
de técnico universitario, profesorado de ensefianza media o licenciatura en carrera afin, y su
formacidn inicial deberd ser acorde con el nivel que se coordina.

Cambios en las condiciones de funcionamiento

Cuande el centro educative privade deba modificar los condiciones de su funcionamiento

contentdas en su PH, deberé solicitar 1o debida avtorizéeién a la DIGEACE, enviando su solicitud
a través del portal electrénico.

Entre las modificaciones que requieren aprobacion estén:
1. _Cambio de director, de sub-directores o de coordinadores.
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Camblos a los jornadas laborales,

2.

3. Combios a los servicios educatives ofrecides en el PE,
4. Combic de sede.
5.

Apertura de extensiones o de anexos.

6. Otros cambios que ofecten el funcionamiento de fos centros educativos privados vy a los
servicios contratados,

Los cambios solicitados podran cfectar ol PEt de tos sigulentes maneras:

a} El cambio afecta el contenido del PEl, pero no afecta el rango dentro del cual se le ubicé
para el cobro de sus servicios. En este caso el centro educativo privado podra solicitar
cambios en los montos cobrados por la prestacién de Jos servicios educativos que se
encyentren dentro del rango de su literal. La soficitud de cambio deberé ser presentada un
(1) mes antes de lo fecha en la cual se busca realizar ef cambio.

b} El cambio ofecta el contenido del PEl y ol rango dentro del cual se le ubicd para el cobro de
sus servicios. §i junto con las modificaclones af contenido del PEl el centro educative desed
modificar el monto del valor de sus serviclos, deberé llevar también el proceso regulado para
la modificacién del valor de los montos por los servicios educativos, de acverde con el
reglamento, Las soliciudes de cambios o los condiciones de funcionamiento deberdn ser
presentadas con sels {6) meses de anticipacién al inicio de wn nuevoe clclo escolar.

Cuando el camblo solicitado haga referencia « alguno de los sigulentes, se deberdn realizar las

anctaciones correspondientes:

a} Cambio de jornada: se deberdn sefialar fos nuevos horarios de labores.

b) Ampliacién de jornada: se deberd presentar un informe técnico que sustente fa ampliacién,

€) Ampliacién de servicios que afectan las carreras ya autorizadas: deberdn ser acompofiados
de las medificaciones correspondientes af PEl y someterse o las normas pora los
modificaciones de PEL.

d} Ampiiacién de servicios pora la creacién de nuevas carreras: deberén ser acompafiados de
vn nuevo PEl para la carrera y someterse al proceso de aprobacién. Cuonde ia
infraestructura o personal del cemro educativo privado sea compartido con ofras carreras,
esto deberd ser explicitamente declarado en el PEI

¢} Comblo de sede: los centros educafivos privados deberdn asegurar que la nueva sede
cumplirG con las mismas condiciones con las que cumple actualmente la sede del centro. Si o
nueva sede produce cambios en el PEl y/o ol rango para el cobro de servicios, el cemro
educativo debe Iniciar el proceso para solicitar la aprobacién de camblo en el PEI y el
proteso de autortzacién para la modificacién del rango en el que se le ubica,

f} Apertura de extensiones: cada extensién deberd presentar su propio PEl para su aprobacion,
Se deberd establecer en ef PEl del centro educativo privade y en el de su extensién lo
relaclén y/o asoclacién que tendrén entre si.

g) Apertura de anexos; se deberd elaborar un PEI para cada anexe, el cuol se adjuntara al PEl
del centro educativo privado. El anexo deberd someterse ol preceso de autorizacién. Los
autorizaciones al anexo no afectarén las autorizaciones y cerfificados del centro educativo
privado. De perder el centro educativo privado sy certificacidn, el anexo también perdera la

propiu pere podrd someter a aprobacién un nueve PEl como centro educative privado
independiente.

La DIGEACE debert verificar en cuclquier momento lo veracidod de la informacién y el
cumplimiento de los requisitos establecidos para reclizqr lo ampliacién y/o cambios, debiendo
informar de los resultados de la verificacién o la Direccién de Acreditacién y Certificacién, para

el proceso de seguimiento que realiza. Los resultados de la verificacién también se nofificarén al
cenfro educative,
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En caso se verifique que el centro educativo no cumple con los requisitos minimos para llevar a
cabo tas modificaciones solicitadas, la DIGEACE indicard los previos y plazos que deben cumplirse
previo a formalizar la autorizacién del camblo y la medificacién at PEI correspondiente. En case
de comprobar que la Informacién presentada no es veraz o que no se atlende o los previos v
plazos indicados por ta DIGEACE, el centro educative serd sancionado.

Decision de los padres de familia

§i tas modificaciones solicitadas afectan el rango para el cobro de sus servicios, éstas sélo podran
entrar en vigercia a partir del préximo ciclo escolar. los centros educativos privados deben
informar a los padres y madres de fomilic o encargados de los alumnos, de la o las
modificaciones aprobados que entrarén en vigencia. En caso acepten las modificaciones que*
afecten el rango para el cobro de los serviclos, los centros educativos deberdn preseitar copias
autentleadas de los nuevos contratos de servicios educativas o un addendum al mismo, segin se
acverde, en sefial de aceptocién. En el caso de no aceptar la modificacién o lo ampliacién,
deberén firmar un documento privado mediante el cual rescinden el contrato de servicios

educativos privados. Lo aceptocidn o rechazo deberé hacerse como minimo con dos meses de
anticipacién al inicio de un nueve ciclo escolar.

Funciones en relacidn con los centros educativos privados

En relacién con los centros educativos privados y su funcionamiento, se regulan las sigulentes
funciones:

Py
A T

utortzar o denegar lo

fineamientos, fos principlos y
tas normas que rigen la
educacién impartida por
centros educativos privados.

autorizactén de
funclonomiente de centros
edweativos privados, y demds
solicitudes que le presenten,

Elaborar y presentar para su
aprobacién el proyecto
educativo institucional, y
prestar los serviclos de
ensefianza-aprendizaje,
conforme al mismo.

Revisar fos normas
relacienadas con ef
funcionomlento de fos centros
educativos privados y sugerir
los cambios que seon
necesarios.

Redlizar visitas de supervisién
e los centros educativos.

Suseribir con los padres de
familia un contrato Institucional
de prestacién de servicios
educatives por cada alumno
inscrito.

Monitorear el desarrolle de g
educacién privada a fravés de
far medicién del rendimiento
escolar y la recopilacién de
Informacién.?

Proporcionar capacitacién o
apoyo técnico o los centros
educativos privados que lo
soliciten,

Realizar los cambios de
director, personal docente,
domicilio, serviclos educativos
y jornada de labores
aprobados por el Ministerio.

Acreditar a fos centros
eduycativos privados.

Establecer y mantener una
comunicacién sistemdética y
arménica con los centros
educativos privados, a fin de
garontizar el desarrollo del
proceso ensefianzo-

Solicitar y tramitar la
exoneracién impositiva del
centro educativo privado.

? Lo medicién del rendimiento escolar y ta recopilucién de informacién tiene por objeto contar con o
informacién necesarla para fortalecer a los centros educativos, mejorar la calidad de fos servicios que
prestan, y promover o eliminacidn de las barreras que impiden su buen funcionomiento, asi como fas
férmulas pora solucionar los problemas que afrontan
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aprendizoje
Resoclver sobre el clerre Solicitar a cada centro Etaborar y aplicar su
temporal o definitivo de los educative privado lu reglamento interno,
centros educativos. informacién estadistica del

mismo, y enviarla a fo
dependencic ministerial
correspondiente,

Publlcor la informacién Redlizar actividades y tomar
suministrada por los centros ) decisiones relacionadas con la
educativos privados. prestocién de servicios

educativos, slempre gue no
contravengan los disposiciones

legales. .
Sancionar a los centros informar sobre el desempefio
educativos privados que de sus actividades, y dar
hayan incurrido en alguna respuesta o las observaciones
falta, ¥ recomendaciones

formuladas, asi como facdilitar
It medicién del rendimiento
escolar.

Medicion y evaluacién de la calidad educativa

En cumplimiento con sy obligacién de velar por la calidad de lo educacién, el Ministerio de

Educacién debe evaluar el cumpliimiento de los esténdares educativos y el rendimiento educativo
anuvalmente,

Son estandares educativos los enunclados que establecen criterios claros, sencillos y medibles, que
los docentes deben conslderar como meta del aprendizaje bdasico de sus estudiontes ol finalizor el
ciclo escolar. La Direccidén General de Evaluacion, Investigacién y Esténdares Educativos —
DIGEDUCA- determinaré los esténdares educativos minimos que deberdan aplicar v cumplir jos
centros educativos privados, el tipo de evaluacién y los instrumentos idéneos para ello. Los
centros educativos pueden utilizar los instrumentos de medicién en cualquier época del afic para
evaluar una o mds éreas en aspectos organizacionales y académicos,

La evaluacién del rendimiento escolar es el proceso mediante el cual se evalda el aprendizaje de
los educandes. Los centros educativos privades estén obligados o someterse a las evaluaciones
del rendimiento escolar que impulse of Ministerio de Educacién.

Lo evaluacién y medicién del cumplimiento de los estdndares de calidad Y el rendimiento escolar
de los alumnos de todos los cantros educativos privados del pais, tanto urbanos como rurales, la
realiza anvalmente el Sistema Nacional de Evaluacién e Investigacién Escolar —SINEIE- a través de
las Direcciones Departamentales de Educacidn. los centros educativos pueden utilizar los
instrumentos de medicién en cualquier época del afo parc evaluar uno o més dreas en aspectos
organizacionales y académicos. Lo negacion del centro educativo o posar la prueba en fa formo
y fechas que determine la avloridad competente serd sancionada.

Yx
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Los obletivos de la evaluadién y medicién del rendimiento escolar som:
a) Ayudar a mejorar lo colidod y la equidad de fa educocién,

b) Proporcionar informacién ol sistema educative para tomar decisiones basadas en datos
confiables y actuallzados,

Los resultados de fa evaluacién y medicién de colidad proveen informacién paro:

a} determinar la calidad de los servicios que presta cada centro;

b} determinar las medidas que deben adoptarse pora mejorar el rendimiento educativo y
cumplir con los esténdares establecidos;

¢) monhtorear el rendimiento del centro y elaborar de las estadisticas necesorias, a fin de llevar
un control de la calidad de lo educacién que se imparte en el pais;

d) desarrollar, junto con el centro educativo, los programas de capacitacidn necesarlos;

e) solichar wno revisién del PEl con el fin de plonificor acciones inmediatas para el
enriquecimiento del proceso educativo que dé como resultado una mayor efectividad.

La evaluacién de la calided también seré parte del proceso de certificacién de los centros
educativos privados para que los mismos puedan o no seguir funcionando, de acverdo a lo que
establece este reglamento y demés normas que aplique el Ministerlo de Educacidn. Lo negacion
de las autoridades del centro educativo a pasar la pruebe en la forma y fechas que defermine fa
avtoridad competente seré sancionada de acverdo con lo que establece este reglamento.

Sistema de informacidn de los centros educativos privados

Et sistema de informacién sirve para facilitar el conocimiento de fas condiciones con que cuenta
cada centro educative paro prestor los servicios que ofrece, la calidad de los mismos, y ef tipo y
cafidad de fa educocién que Imparten. Todos los centros educativos del pafs forman parte del
sistema de informacién del Ministerlo de Educacién, y estén obligodos durante el ciclo escolar o
proporcionar a los Direcciones Departamentales de Educacién lo Informacién necesaria para lg
elaboracién y actualizacién del sistema. La autorizacién para operar estd sujeta al cumplimiento
de esta obligacién. El envio de la informacién debe hacerse por medic efectrénico.

El Ministerlo de Educacién debe publicar durante el transcurso de cada ciclo escolar |la
Informacién suministrado. No se publicard nformacién detalloda de cada tlumno, sino sélo o
generol de los indicadores y datos del centro educativo.

Cada centro educative debe proporcionar of sistema la sigulente informacién:

Datos generales del establecimiento.

infraestructura del establecimiento.

Matricula estudiantil,

Informacion de! personal docente y directivo,

informacién del valor del monto a cobrar por los servicios que se prestan,

Indicadores cualitativos y cuantitativos refacionados con el indice de repitencia,
promocibn, desercién y probabllidad de éxito.

Programas educativos que ofrece.

informacién adiclonal que previamente defing el Ministerio de Educacién, asf como la que

considere necesario y oportuna previa nofificacién a todos los centros educatives
privados.

A L N

Capacitacidn
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Tanto los directores, subdirectores, coordinadores como el personal docente de los centros
edycativos privados deberdn recibir capacitaciones periédicas en temas o Greas relativas a ta
educacién con énfasis en las materias, Greas, grados o niveles en que se desempefien, El
Ministerio de Educacién elaboraré los lineamientos generales para lo capacitacion, los cuales
deberédn ser aplicados por los centros educativos privados e integrados en sus respectivos PEI.

Lo copacitacién efectiva anval es una condicién que debe cumplirse paro conservar 1o aprobacién
de funclonamiento del centro educativo privado a que se refiere este reglamento. E! Ministerio de
Educacién, a través de lo Direcclén General de Gestlén de la Calidad Educative —DIGECADE-
llevard a cabo la supervisién aleatoria de la capacitacién que se Heve g cabo.

Los resultados de la supervision de lo capacitacién se enviardn ol Ministerio de Educacidn yala
Direccién General de Acreditacién y Certiflcacidn Educativa pora control, asf como para proponer
las mejoras cvando sea el caso.

Los centros educativos privados deberan presentar a la Direccién Departamental ¢ plon de

capacitacion anval que se elecutaré durante el ciclo escolar.  El incumplimiento de esta norma se -

sancionard

Actividades extracurticulares

Los centros educatives privados podrén ofrecer actlvidades extracurriculares, siempre que éstas
sean acordes con el proyecto educative nstitucional aprobado, y que .no interfieran con el

cmplimlento del calendaric académico y con el minimo de digs efectivos de dase que establece
el Ministerio de Educacién,

Las actividades extracurriculares son optotivas, por lo que requieren de lo autorizacién expresa
de los podres y madres de familla o responsuble del educando. Los centros educativos privados
tienen fibertad pora definir el costo de las actividades extracurriculares. Lo aceptacién de

contratar estos serviclos debe plasmarse en el cortrato que se elabore para cada actividad
extracurricular que se ofrezca y se contrate.

Cuando asi lo considere Gtil para el proceso de aprendizaje, los centros educativos privados
podrén organizar excursiones y actividades fuera de las instalaciones del centro. Pare el efecto
deberan informar con suficiente ontelacién al padre y madre de familic o responsable del
educando del objeto de lo actividad asi como los demds datos pertinentes como fecho, duracién,
costo, lugar, traslados y demés informacién hecesaria o requerida.

El padre o madre de familia, o responsable del educande tienen ef derecho de avtorizar o no la
participacién de su hijo o pupllo en la excursién o adlividad fuere del centro educativo. La

negotiva o participar en Io excursién o actividad fuera del centro educative no debe afectar el
rendimiento del educando.

De las faltas y s_cmciqne_{ dplicables a los centros educatives privados

Se entiende por fulta cualquier aclo realizado por los representantes legales, propletarios o
directores de centros erlucativos privados, en el elerciclo de sus funclones, que vulnere lo
adecvada prestacién de los serviclos educativos y las normas de este reglamento.

Entre los faltas se conternplan:
a) Abstenerse de o nagarse o proporcienar o lo autoridad educativa correspondiente, en ef

fiempo y forma previstos en este reglomento, la informacién que le sea requerida, o
proporcionar informacién falsa o que induzea a error.
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b) Abstenerse de o negarse o responder, en el tiempo establecido en este reglamento, o las
observaciones y recomendaciones que la auteridad educativa correspondiente les hayo
formulado.

¢} Ejecutar actos que deben ser aprobados previamente por la cutoridad sin cumplir dicho
requisito,

d} Abstenerse de hacer del conocimiento piblico de la autorizacién otorgado para funclonar y
de colocor la constoncia de autorizacién en lugar visible.

e} Negarse, sin causa justificada, a ser supervisados per la avtoridad correspondiente, v a
cooperar proporcionando la informaclén necesaria, segin este reglumento, para reatizar
adecuadamente la supervisién.

f) Negarse a participar en el sistema de medicién del rendimiento escolar y de acreditacién,

Por la comisién de los faltas las Direcciones Departomentales apiicaran los sanciones respectivas,
atendlendo ¢ la gravedad y refteracién con que se incurran en elfas. Las sanciones son:

a} Amonestacién escrita dirigida al director del centro educativo.

b) Multas,

¢} Clerre temporal de las instalaciones del centro educativo,

d) Clerre definitivo de las Instolaciones de! centro educativo y cancelacién de lo licencia para .
operar,

Cuando un centro educotivo seq sancionade tendré un plazo pora alegar lo que a su derecho

correspenda y aportar las pruebas que considere pertinentes de acuerdo con lo establecido en la
Ley de lo Contencioso Administrativo,

Del cietre y reapertura de los centros educatives privados

Se entenderd por clerre de un centro educativo privado la cancelacién de sus octividodes
docentes, en forma voluntaria v obligatoria, temporol o definitiva.

Clarre Moboteds @] clerre serd voluntarfo cuondo osi lo decidan sus propletarios y su
representante legal lo comunique a ta avtoridad correspondiente. El clerre voluntario es temparal
cvando los propietarlos del centro educative tengan la intencién de seguir prestande los servicios
pero, debido a circunstancias comprobables alenas o su voluntad, les sea imposible continuar con
diche adlividad. Seré definitive cuando los propletarios convengan en no seguir prestando los

- serviclos educativos y se liquide definitivamente el centro o decidan fusionarse con ofro, De

cualquier manera, los servicios seguirén presténdose hasta que haya concluido ei ciclo escolar
correspondiente.

Ciarre Ohilgoteris. Bl clerre es obligotorio cuando se realice por disposicidn del Ministerio de
Educacién en virtud de la aplicacién de fo soncién o o que se haya hecho acreedor. Ei clerre

obligaterio serd | finitive, dependiendo de las faltos en que incurra el centro
educativo.

Reuperturo de un ewite aducstivo,  Cuondo un centro educative haya sido cerrado
voluntariamente en forma temporal y desee prestar de nuevo servicios educativos, deberd dirigir
su solicitud a fa Direccién Departamental de Educacién correspondiente,

Actualizacién de Jos centros educativos privados en funcionatmiento

“

Los centros educativos privados que estén legalmente prestando sus servicios con anterioridad o la
fecha en que entre en vigencia el reglomento, deben considerarse como centros educativos

privados autorizados para dar servidios educatives pero sujetos a ia centificacién correspondients,
para lo cual deberan llenar todos los requisitos que establezca el reglamento, y presentar copia
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de la certificacién, acverdo ministerial, acverde gubernative o decreto mediante o cual fue
aprobudo sy functonamiento.

Todos fos centros educativos privados aprobados con antelactén a lo fecha en que entre en
vigencia el nvevo reglamento podrén continuar funcionando y tendrén un plazo de dos {2} afios
dentro del cual deberén elaboror y comenzar o aplicar su proyecto educafivo institucionol, su
regiomento interno, el contrato institucional de prestacién de servicios educativos y someterse al
proceso de certificacitn, de acverde con Ja nveve normativa,

El Ministerio de Educacién, por medio de lo Direccidn Departamental respectiva, deberd

actuolizar su base de datos de los centros educativos privados educativos ubicados en su
jurisdiccidn,

Lo autorizacién para el funcionamiemo de centros educativos actualizados conforme al
reglomento se otorgard medionte Acverdo Ministerial. Una copla del ceverdo deberd ser
colocada a la vista del piblico usuario en el centro educativo de que se trate. La autorizacén
para el funclonomiento de los centros educafivos privados actualizados estard suleta ol
cumplimiento de los procedimientos establecidos en el reglamento. '

Disposiciones transitorigs y finales

En las disposiciones transitorias y finoles del reglamento debe normarse lo relativo a:

* Copacitacién af personal del Ministerio de Educacion, especialmente de las Direcciones
Departamentales de Educacién,

* Emisién de manuales de procedimientos, de funclonamienfo de extensiones, del Sistema de
Evalvacién, del Sistema de Acreditacién, entre ofros.

* Derogatoria expresa de los awerdos gubernafivos, ocuerdos ministeriales, circulares Yy
demds disposiciones legales que contravengan o se opongan al reglamento,
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Lineamientos para la Retroalimentacién a la Propuesta de Contenido para
el Reglamento de Funcionamiento de Centros Educativos Privados

A continuacion encontrara una lista de temas, fos cuales fueron desarrollados en el
documento “Propuesta de Contenido para ef Reglamento de Funcionamiento de
Centros Educativos Privados”, con el propésito de conocer su opinién y propuestas en
retacién a los mismos. Mucho agradeceremos enviarnos sus comentarios al comeo

Reglamentodecolegios@mineduc.gob.gt a mas tardar el lunes 3 de diciembre del
2007.

Procesos de autorizacién para el funcionamiento:
s Lasfases
* Orden de las actividades dentro de la primera fase
» Orden de las actividades dentro de la segunda fase
* Viabilidad de las actividades sugeridas propuestas (mencionar las que no
considera viables y proveer sugerencias alternativas)
» Contenido del formuario

» Plazo para recibir ia aprobacion (hasta 60 dias)

Contrato institucional:
* Obligatoriedad
e Plazo (un contrato por ciclo)
» Aprobacion por la DIACO de modelos de contrato nuevos
* Verificacion por parte de la Direccion Departamental (cémo hacerla objetiva)

Definicion de montos a pagar:

Montos vinculados al nivel

Uso de franjas de montos por caracteristicas del PE]
Criterios de definicién del establecimiento
Sanciones

. 5 »

Certificacion:
* Periodicidad de fa certificacion
¢ (Qué instrumentos debieran utilizarse para certificar?
= Ubicacion del proceso en DIGEACE

Requisitos para ser director y subdirector de centros educativos privados:
» Sugerencia sobre los requisitos para directores
* Sugerencia sobre fos requisitos para subdirectores

Sistema de informaci6n de los centros educativos privados:
« Opinar sobre los contenidos del recuadro

De las faltas y sanciones aplicables a los centros educativos privados:
+ Opinar sobre aquello que se concibe como una faita

Actualizacién de los centros educativos privados autorizados para dar servicios:
¢ ¢ Debiera ser obligatorio o volurtario e! traslado al nusvo sistema?
» Plazo para el traslado al nuevo reglamento
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ACUERDO MINISTERIAL No. 1961
Guatemala, 28 de noviembre de 2005
LA MINISTRA DE EDUCACION
CONSIDERANDO:

Que es deber del Eslado guatemalteco propiciar ¢l aprovechamiente de los recursos
econdmicos, sociales lingliisticos, culturales y naturales de cada region, para el desarrollo
del pais y que el Ministerio de Educacion es 1a entidad del Estado responsable de formular,
dirigir, coordinar y gjecutar las politica educativas.

CONSIDERANDO:

Que el diseiv de Reforma Educativa definido por la Comisicn Paritaria, conslitida por
Acuerdo Gubemativo alimero 262-97, de fecha 20 de marzo de 1997; esiablecié que la
transformacién curricular es un drea medular para ku Reforma Ldueativa, que se destina a la
aclualizacion y renovacion téenico pedagdgica de los enfoques, esquemas métodos
contenidos y procedimientos diddcticos, como a las diversas formas de prestacion de
servicios educativos y la participacién de todos los actores sociales y que el carrfeuium
vigente en el nivel de educacion preprimaria, no responde a la realidad educativa social,
cultural y lingiiistica del pais.

CONSIDERANBO:

Que el nivel preprimario constitiye nn nivel educativo con grandes reservas y posibilidades
para el desarrollo y ta formacion de las mas diversas capacidades y cualidades personales
del educando, habiéndose demostrado en innumerables estudios ¢ nvestigaciones que es en
esta etapa de la vida del niffo y nifia, desde el nacimiento hasta los seis\siete afios de edad,
en la que proporcionan y adquieren las bases y fundamentos esenciales para el posterior
desarrolu ya que bioldgicamente estan en posibilidad de procesar todes los estimulos que
determinan en gran medida su vida adulta,

CONSIDERANDO):

Que el Ministerio de Educacidn ha cumplido con el proceso de efaboracidn. consulta,
aprobacion y socializacion del nuevo curriculo, con la participacién de organizaciones de la
Sociedad Civil y dependencias gubernamentales vinculadas con fa educacion, por to que se
hace necesaria su institucionalizacion.

POR TANTO:

En ¢l ejercivio de Jas Tacultades que Je confieren los articulos 194, literales a)y ) de la
Constitucion Politica de fa Repiiblica de Guatemala; 27 literal m} det Decreto del Congreso
de ta Repiblica nimero 114-97, Ley del Otganisme Ejecutivo y 33 literal ¢) del Decreto
del Congreso de o Repablica némero 12-97, Ley de Educacion Nacional;

ACUERDA:
Artienlo £, Antorizacidn. Se autoriza el Curriculum Nacional Base para el Nivel de

Bducacion Preprimaria, con caracterfsticas de flexibilidad, mtegralidad, perfectibilidad y
participacion, disefiado en el marco del proceso de la Transformacion Curricnlar, ¢! cual se
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orienta con una nueva vision de pais, acorde al disefio de la Reforma Edueativa valag
aspiraciones contenidas en los Acuerdos de Paz,

Artienio 2. Principios: Son principios del Curricolim  Nacional Base, la equidad,
pettinencia, sostenibilidad, participacion, compromise social v pluralismo,

Articudo 3. Politicas. Bl Currfenlum Nacional Base para el Nivel de Educacion Preprimaria
desarrolla las politicas siguientes:

- Fortalecimiento de los valores de respeto, responsabilidad, solidaridad y honestidad,
para la convivencia democritica, la cultura de paz, vigencia de los derechos
humanos y 1a construccion ciudadana,

- Impulso al desarrollo de cada pueblo y comunidad lingtistica, privilegiando las
relaciones interculturales,

- Promocitn del bilingiiismo y del multilingiiisino a favor del didlogo intercultural,

- Fomento de la iguakdad dé oportunidades de las personas y de los pueblos.

- Enfasis en la formacion para Ia productividad y la laboriosidad,

- Impulso al desarrolio de la ciencia y la tecnologia.

- Enfasis en la calidad educativa,

- Establecimiento de Ia descentralizacion curricular,

- Ateneion a la poblacidn con necesidades educativas especiales,

Articulo 4. Aprendizaje. Dentro del nuevo curriculum Nacional Base para el Nivel de
Educacién Preprimaria, el aprendizaje se nrganiza en ejes y dreas curriculares. Los ejes del
curricutum vineulan Ia realidad local, regional, nacional y mundial con el aprendizaje. Las
dreas curriculares integran las destrezas ¥ el conocimiento relacionado con la naturaleza, la
sociedad y el pensamiento, acordes con las diferentes etapas de desarrollo en las edades de
4, 5 y 6 afios.

Artienlo 5. Organizacion. Kl currfculum se organiza con las siguientes etapas: etapa 4
afios, elapa 5 afiog y etapa § afios.

Articulo 6. Desarrolo. Bl curefculum se desarrolls por competencias, las que se definen
como la capacidad o disposicion que ha desarroltado una persona, para afrontar y dar
solucién a problemas de la vida cotidiana Y & generar nuevos conocimientos, Bstas se
dividen en competencias marco, de eje, de drea y de clapa,

a) Competencias Marco, Las competencias marco, constituyen las grandes metas de la
educacion basica a lograr en la formacion del guatemalteco y la guatemalteca, En el nivel
preprimario, se desarrollan las bases ¥ se promueve su aleance. Las competeneias marco
son las siguientes:

1. Promueve y practica log valores en general, 1a democracia, b cullura de paz. v el
respeto a los derechos humaros vy los derechos especificos de los pueblos y grupos
sociales de Guatemala. ’

2. Actia con asertividad, seguridad, confianza, Hberlad, responsabilidad, laboriosidad
¥ honestidad. .

3. Utiliza el pensamiento légico, rellexivo, critico, propositiva y creativo en la
construccion del conosimiento y solucidn de problemas cotidianos.

4. Se comunica en dos o més idiomas nacionales o extranjeros y en oltras formas del
lenguaje.
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5. Aplica los saberes, Ia tecnologfa v los conocimientos de las arles y las ciencins,
propios de su cultura y de otras culturas, enfocados al desarrolio personal, familiar,
comunitarto, social y nacional.

6. Utiliza criticamente log conocimientos de los procesos histéricos, desde la
diversidad de los puchlos dei pais y del mundo, para comprender el presente v
construir el {uturo,

7. Utiliza el didlogo vy las diversas formas de comunicacién ¥ fegociacion, como
medios de prevencion, reselucion y trasformacion de conflictos, respetando las
diferencias culturales y de opinidn.

8. Respeta, conoce y promueve a collura v Ta cosmovisidn de los Pueblos Garfing,
Ladino, Maya y Xinca ¥ otros Pueblos del Mundo,

9. Contribuye al desarrollo sostenible de la naturateza, la sociedad y las cubturas del
pais y del mundo,

10. Respeta y practica normas de salud individual y colectiva, seguridad social y
ambiental, a partir de su propia cosmovisién y de la noemativa nacional e
internacional.

1. Bjerce y promueve ¢l didlogo democratico ¥ participative, y la toma de decisiones
libre y responsablemente, :

12 Valora, practica, crea Y promueve el arte y otras creaciones cullurales de los
Pueblos Clarifuna, Ladino, Maya y Xinca ¥ otros Pueblos del Mundo.

13, Manifiesta capacidades, actitudes, habilidades, destrezas y hdbitos para el
aprendizaje permanente en los distintos dmbitos de la vida,

t4. Practica y fomenta la actividad tisica, la recreacion y el deporte en sus diferentes
ambitos y utiliza apropiadamente el tiempo,

15, Vivencia y promueve la unidad en fa diversidad y fa organizacién social con
equidad, como base del desarrollo plural.

b) Competencias de cfe. Las competencias de eje sefialan log aprendizajes de
contenidos de tipo declarativo, procedimental y actitudinal ligados a realizaciones y
desempeiios que articulan el curricutum, con los grandes problemas. expectativas y
necesidades sociales, integrando lig actividades escolares con las diversag gituaciones
de La vida cotidiana, Comtribuyen a definir lg pertinencia de! curriculum,

¢) Competencias de drea. Las competencias de drea comprenden las capacidades,
habilidades y actitudes que las ¥ los nifios deben lograr en las distintes dreas
curriculares, al finalizar ¢l nivel de Educacion Preprimaria. Enfocan el desarrolly de
aprendizajes que se basan en contenidos de tipo declarativo, procedimental y
actitudinal, estableciendo una relacion entre lo cognitivo v lo sociocultural.

¢} Competencias de etapa. Las competencias de elapa sefialan los aprendizajes de
contenidos declarativos, procedimentales y actitudinales, figados a realizaciones y
desempedios que las nifiag y los nifios deben lograr en las distintas dreas curriculares, al
finalizar la etapa,

Artieulo 7, Ejes del Curriculum: Son ejes del curriculum, Tos siguientes:

Matlticulturalidad Interculturalidad.
Equidad de género, de étia y social.
Educacion en valores.

Vida familiar,

Vida civdadana.

Desarrollo sostenible,

Seguridad social y ambiental,
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8. Formacion en el trabajo.
9. Desatrollo tecnoldgico.

Articulo 8. Conceptualizacién y organizacién de las Areas Curricutares. En el nivel
preprimario, se considera la drganizacion por dreas que responden a la estructura del
desarrollo humano entre las edades de 4 a 6 aiios. Sus competencias permiten la formacian
integral del nifio y la nifia y estdn disefladas de- manera que puede lograrse 1a integracion
transversal de los gjes, y ser usadas como el instrumento para formar en el nifio v la nifia su
cardeler, impregnado de valores y actitudes adecuadas, considerando que el pais es una
nacion plural y multicultural.

Arifeulo 9. Areas Curriculares del Nivel Preprimario. Son dreas curriculares, las
sigutentes:

Destrezas de Aprendizaje.
Comunicacidn y Lenguaje,
Medio Social y Natural.
Expresion Artistica.
Educacidn Fisiea.

il

Articulo 10, Desarrollo de las competencias comunicativas de los planes de estudios.
En la implementacion del currfeufum en el aula se deberd promover el bilingiiismo aditive
y de desarrollo, a partiv del perfil lingiiistico y cultural de las niftas y los nifios y de la
escueld, Para el efecto se identifican fas siguientes modalidades de escuelas: monolingiie,
bilingtic y multilingtie. En todos los casos, la educacion es multicultural e intercultural.
Para el efecto, la Direccién General de Educacion Bilingite Intercubtural en coordinacion
con la Direccién de Calidad y Desarrotlo Bducativo, deserfollard  acciones de
contextualizacidn de contenidos, enfoques y metodologias para el desarrollo cursienlar de la
Educacion Bilingiie Intercultural.

Articule 11, Procesos de Conerecién Currienlar. Ef proceso de concrecién curricular
deberd realizarse en tres instancias o niveles, de planificacion nacional, por regitn
sociolinglistica y local. Este proceso se articulard e integrard en el plan curricular de cada
centre educative,

1) Planifieacion a Nivel Nacional. La planificacion & nivel nacional congtituye el
narco general, que preseribe Tos grandes lineamientos de observancia en todas Ias
escuclas del pais, y tiene cardeter normativo. Se gesta en los Acuverdos de Paz e
implementa Ia Reforma Bducativa,

h) Planificacion a Nivel Regional. La planificacién a nivel regional tiene como
propdsito  fundamental contextualizar ¢l curriculum, para que tesponda a Jas
caracterlsticas y necesidades culturales y naturales de cada region sociolingiiistica.
Deberd abarcar su historia, conocimientos, téenicas, sistema de valores, ilioma,
literatura y demds aspiraciones sociales, econdmicas y culturales; implica. que en el
dmbito regional pueden contextualizarse contenidos, actividades y metodologias
innovadoras. Ista planificacion es producto de Ja participacion organizada de cada
regidn sociolingitistica del pais.

¢) Planificaciéon a Nivel Local. La planificacion a nivel local debe permitir la
concrecion del currfeutum en los planes del centro educativo y del aula. En este nivel
se integran las necesidades, los intereses y problemas, recursos y aspiraciones del
ntunicipio, de las localidades y del centro educativo, con las prescripeiones nacionales v

]
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regionales. Esta planificacion es responsabilidad de la comunidad educativa del centro
escolar y de las instanciag municipales que se crearen para el efecto.

Articulo 12, Sustentacion. El curricufum sc sustenfa con las Orientaciones para ol
Desmrolio Curricular, modulos de autoaprendizaje, y otros materiales pertinentes,
metodologias activas participativas, evaluacién formativa y procedimicntos nacionales e
evatuacion del desarrolto infantil.

Artienlos 13, Oricntaciones para el Desarrollo Curricular, Las orientaciones para ¢l
Desarrollo Curricular, son instrumentos organizados en cuatro prandes temas con
sugerencia de actividades, procedimientos y de evaluacion, para el desarrollo de las
competencias, contenidos e indicadores de logro de lag dreas.

Articulo 14, Textos escokures. Los textos escolares estan dirigidos a Ia actividad del nijio ¥
la nifia, deben reflejar el currfculum, constituyendo un material de apoyo educativo, en iy
cientifico y pedagogico, asi como en los procesos de contextualizacidn,

Articulo I5. Procesos de Ensefianza ¥ Aprendizaje. Los procesos de enseRanza ¥
aprendizaje deben centrarse en las y los nifios, ser activos, participativos, que posibiliten la
atencidn  de  multiambientes: multigrado, multilingile, grupos de edad, diferencias
individuales y necesidades educativas especiales; estableciendo procesos dindmicos ¥ no
rulinarios,

Articulo 16, Evaluaciones del Desarrolio | nfantil y del Aprendizaje, La evaluacion del
desarrollo infantil y del aprendizaje debe concebirse como un proceso formative, con of
propdsito de utilizar los resultados para superar las deficiencias, optimizar las fortalezas ¥
aleanzar nuevos logros, por lo que Ia observacion se constituye en una herramienta basica
para registrar ¢l desempeiio de nifiog ¥ nifias en la actividad diaria, La Transformacién
Curricular favorece ta evolucién flexible ¥ los procesos permanentes de evaluacion. Iin ¢ste
nivel, la evaluacién tiene un marcado cardcter prevenlivo y compensador, favorece [q
mlervencion temprana para evitar que los problemas en el desarrollo de log nifios y niflas se
imfensifiquen. Esta etapa es especialmente critica, y precisa de la maxima atencién para que
las distintas instancias actien coordinadamente en relacién a los nifios y a las nifias con
necesidades educativas especiales.

Articulo 17, Distribucion del Tiempo de Clases. La distribucion de tiempo de clases debe
realizarse de acuerdo con criterios psicopedagdgicos y del contexto culturat y natural. Fs
importante que al realizar la distribucién de Ia Jornada diaria, se incluya: ¢l recibimiento, 14
planificacién de Jas actividades del dia, actividades dirigidas, actividades libres, evaluacion
del trabajo del dia, refaccion y recreo. Debe variarse cada dia ¢f orden de las actividades,
segin fos intereses de nifios y nifias.

Articulo 18, Tntegracién Inter dreas. En ol nivel preprimario es de vital importancia fa
infegracion inter dreas, debido a Jas caracteristicas propiag del desarrollo en esas edades ¥
com base fundamental del aprendizaje significativo. Para el efecto se ubjca como centro
de toda actividad de aprendizaje, ¢l tema seleccionado como generador del gué hacer en el
aula. £l nivel preprimario se caracteriza por ser una etapa de estimulacion de los procesos
evolutivos, debe asignarsele un 40 % de) tiempo semanal al desarrollo de las destreras de
aprendizaje, un 30% al desarrollo del lenguaje, 20% a Expresion Artistica y 20% a
Educacién Fisica. Los contenidos del drea de Medio Social y Natural se constituyen en el
¢ie para fograr la integracion inter dreas, propiciando en la mayoria de los casos cf tema
generador,




MINISTERIO DE EDUCACION o eE n%

Guatemafn, €, A,

Articulo 19, Aplicacién. Lag dependencias. téenico pedagdgicas de los niveles cenlral,
departamental y regional lingiifstica del Ministerio de Educacion, tendran a su cargo el
desarrollo, ejecucitn, coordinacion y supervision del proceso.

Articulo 20. Validez de Jos estudios en el aito 2005. Se reconoce la validez de los estudios
impartidos en el afio 2005 con fundamento en ef nuevo currfeulum.

Articulo 21, Vigencia. El presente Acuerdo empieza a regir el dia siguiente de su
publicacion en el Diario de Centro América, organo oficial de} Bstado.

COMUNIQUESE

MARIA DEL CARMEN ALCENA {LLACORTA DE FU ENTES

Efinfrascrtre: encargade s Begusiee: e Acymedos

det Ministarie o fapenctn ceortifjen Hus g

LA VICEMINISTRA DE EDUCACION prssente ,
o T g . E(’)?z({ fe  da origfnal  det
Acusfdoﬁl.i}fé}z{ﬁiﬁ;ﬁ.. Ng ﬂ_‘:_i_ﬂ_i‘,‘ ’L

e e eaim

as Feclm.;1/.?3._,,,(,{9.....ﬁ?::.,m.e,m_\.:z(c;;_.dfz._@ﬂfé




ANEXO 3




EQDP NC.35 " TUAN FOSE AREVALO' 18 AVE. 26-29 PROYECTO 4-3, zona 6 PARVULGS (OFICIAL  [MONOLENGUE MATUTINA
EODP NQ.63 CENTRO DE BIENESTAR SOCTAL 2l AVE. 7-01 , zona & PARVULCS |OFICIAL |MONOLINGUE MATUTINA
EQDP NO.5Q DEL CENTRO DE BIEMESTAR SOCTAL LA CALLE MARTE Y 11 AVE, 200, NIVEL MERCADO DELA

PARROGQUIA" BARROGUTA PARVIALOS [OFTICIAL [MONOLINGUE RMATUTINA
EODP NO.29 'ULISES ROJAS' 21 AVE. 1B-07 ZONA & PARVULOS |OFICTAL [MONGLINGUE MATUTINA
EQDP NO.3 "ENRIQUE PESTALOZZT' 24 AV. 1-31 COLONEA LOS ANGELES , ZONA 6 PARVULOS {OFICTAL HMONOLINGUE MATUTINA
ECDP NO.44 2A. CALLE A" 19-33 ZONA 6 - PARVULOS |OFICIAL |MONOLINGUE MATUTINA
EODP " JUAN AMOS COMENIO' 15 AVENIDA '8' ¥ 11 CALLE FINAL ZONA 6 PARVULOS JOFICIAL IMONOIINGUE MATUTINA
EODP NG.33 "ROSA Y CAROLINA AGAZZT' 16 AVE. 18-71 PROYECTO 4-4 ZONA & PARVULOS [OFECIAL {MONOLINGUE MATUTINA
EQDP ANEXA A EQUM 'ASENTAMIENTO ROOSEVELY" 13 AVE, "B’ 13-20 COLONTA EL QUINTANAL, ZONA 6 PARVULOS (OFICIAL | MONOUINGUE MATUTINA
EQUN "RAFAEL LANDIVAR' # 21 LA CALLE '8' FINAL, ZONA 6 PARVULOS JOFICIAL |MONOLINGUE MATUTENA
EQUY NG.37 'FRANCISCO A, DE FUENTES ¥ GUZMAN' 23 AVENIDA 1-31, ZONA & PARVULOS JOFICIAL |MONOLINGUE VESPERTINA
EOUY "MARTA (RISTINA BENNET DEROLZ' 21 CALLE 'C" 23-85 PROYECTO 4-10, ZONA 6 PARVULGS (OFICIAL [MONOLINGUE VESPERTINA
EODP ANEXA A EQUM NO.124 " JUAN JOSE ORCZCO CALZADA JOSE MILLAY VIDAURRE ¥ 27 AVENIDA,

POSADAS' ZONA G PARVULOS [OFICIAL [MONOLINGUE MATUTINA
E0UN NO.57 "ERNESTINA MENA VDA. DE RELTZ' 21 AVENIDA 14-16%, ZONA 6 PARVULOS (OFICIAL  |MONOLINGUE MATUTINA
EOUV NO.62 "HERMOGENES GONZALEZ MEJIA’ 2t AV, 18-26, ZONA & PARVULGS (OFICTAL |MONOLENGUE VESPERTINA
EODP ANEXA A EQUN "RAFAEL AREVALO MARTINEZ' 2t AVENIDA 14-16, ZONA & PARVULOS [OFICIAL |MONOLINGUE MATUTINA
CEIN -PAIN- 21 AVENLIDA 7-01, ZONA 6 PARVULOS [OFICEAL IMONOLINGUE MATUTINA
CEIN -PAIN- '30 DE JUNIO' 19 CALLE Y 19 AVENIDA 30 DE JUNIO, ZONA 6 PARVULOS [OFICTAL MONOLINGUE MATUTINA
EQUN NO.A0 "MARTA CRISTINA BENNETT bE ROLZ’ 21 CALLE 'C' 23-85 PROYECTO 4-10, ZONA 6 PARVULOS [OFICIAL JMONOLIMGUE MATUTINA
CENTRG INFANTIL NO. 00425 (SOSEP) 17 CAILLE 22 AV, PRECIONQ. 2, ZOMA 6 PARVULOS [OFICIAL $MONOLINGUE DOBLE
PROGRAMA HOGARES COMUNLTARIOS (SOSEP) SAV. 4-54, ZONA 6 PARVIALOS [OFICTAL  [MONOLINGUE DOBLE

EODP ANEXA A EOUNNO.4 "JUSTO RUFING BARRIOS' 13 AVENIDA £-28, ZONA 6 PARVULOS |OFICTAL |MONGLINGUE MATUTINA
EQDP ANEXA A EOUN NO.48 'MIGUEL MORAZAN' B8A.CALLE 13-44, ZONA 6 PARVIA.QS |OFICTAL |MOMNOLINGUE VESPERTINA
COLEGTQ 'TARDIN BILINGUE MES TROCITOS DE

COLORES' 20 CALLE 15-71 PROVECTO 4-4, ZONA 6 PARVULOS IPRIVADO (MONGCLINGUE MATUTINA
EPDP ANEXA A "LICEQ SAN JOSE' TA.CALLE 813-17, ZONA & PARVULOS (PRIVADO [MONOLINGUE MATUTINA
CPMI "CAYETANO FRANCOS Y MONROY' 15 AVE.13-32, ZONA 6 PARVULOS |PRIVADQ |MONGLINGUE MATUTINA
EPDP ANEXA A COLEGIO 'TERESA DE AVILA' 15 AVE. 5-45, ZONA 6 PARVULOS |PRIVADO |MONOLINGUE MATUTINA
EPDP ANEXA A COLEGTO BILINGUE "'CENTRO AMERICA® 16 AVE, 19-52 PROYECTO 4-4, ZONA & PARVULOS [PRIVADQ HMONOLINGUE MATUTINA
EPDP ANEXA A COLEGIO "BELLO HORIZONTE' 20 CALLE 17-75 PROYECTO 4-4, ZONA 6 PARVULOS IPRIVADO |[MONGCLINGUE MATUTINA
CPMI "SANTA LUCTA' 16 CALLE 23-50 COLONIA SAN ANTONEQ, ZONA 6 PARVULOS [PRIVADO HMONOLINGUE MATUTINA
EPDP ANEXA A COLEGIO CATOLICO "MONTE

CARMELITANG® 12 AVE. 5-91. ZONA 6 PARVLOS [PRIVADD [MONOLINGUE MATUTINA




EPDP ANEXA A COLEGIO 'MARLANNE FROSTES'

CPMI 'CIPRESALES'

CPMI EVANGELICO "6ILGAL"

CPMI PSTCOPEDAGOGICO INTEGRAL

CPMI EVANGELICO "NAZARENG'

CPMT JARDIN INFANTIL "LAS RANETAS'

CPMI MI MUNDG ESCOLAR

CPMI LICEQ INFANTLL PROF, DAVID LETRAN
COLEGTO EVANGELICO "VIDA ABUNDANTE'
COLEGIO MARQUITOS

COLEGEIO MIXTO DE INFORMATICA Y DESARROLLO
HUMANO PRINCIPAL MARTA

COLEGTO MIXTO 'GOTITAS DEL SABER'

COLEGIQ MIXTO REAL AMERICANO

JARDIN IMFANTIL MARTA TERESA DE MARTINEZ
SABRAL

COLESIO JESUS DE CANDELARTA

KENDER SCHOOL

COLEGLO MIXTO DE INFORMATICA ¥ BESARROLLO
HUMANQ 'PRIMCIPAL MARIA'

CENTRO EDUCATIVC MIXTO KANY

JARDIN INFANTIL LA FINCA

CENTRO DE COMPUTACION "IMB-PC’ NO.2
COLEGTO MIXTO BILINGUE 'LA CAMPANITA'
JARDIN INFANTIL "MIS PEQUERIOS TRIUNFADORES'
LICEQ DE COMPUTACION £.5.5

COLEGTO PARVULARTO RAYITOS DE COLORES
COLEGTO "LAS ARDILLITAS DE LIZ'

LICEC MIXTO CRESTIANO PARA LAS NACIONES
COLESIO MIXTO PRIMAVERA DE GUATEMALA
COLEGIO MIXTO FRATERNIDAD INFANTIE
COLEGIO DE FORMACTON EN COMPUTACION -CFPC-

COLEGTO VANGUARDIA DE LA ENSERANZA

COLEGIQ MIXTOQ 'ESTRELLITA DE COLORES'

COLEGIQ CRISTIANO 'SEMILLAS DE AMGCR'

15 AVE. 8-35/ 8-41, ZONA &

17 CALLE 15-48 COL.. CIPRESALES, ZONA &

15 AV. I7-32 COL. CIPRESALES, ZONA 6

25 AVE 18-15 A’ BARRIC SAN ANTONEQ. ZONA &
17 AVENIDA 10-65, ZONA &

20 AVENIDA 16-27 RESIDENCIALES CIPRESALES,
ZONA G

16 AV, 763, ZONA 6

GA. CALLE 20-64 ZONA 6

16 AVENIDA ‘A" 25-20, PROYECTO 4-3, ZONA &

23 AVE, 21-15 PROYECTO 4-10, ZONA 6

17AV. A 25-14 PROYECTO 4-3, ZONA 6

24 AVE. 'A' 16-22 BARRTO SAN ANTGNIO, ZONA &
19AV, A 21-35 PROYECTO 4-10, ZONA 6

tA. CALLELOTE 25 SANTA LUTSA JOCOTALES, ZONA 6
1A. CALLE 12-9t, ZONA 6

18 AVE. 26-84 PROYECTO 4-3, ZONA 6

17AV. A 25-14 PROYECTG 4-3. ZONA &

4A, CALLE 21-69 ZONA &

16 AV. 2B-83 FINCA SAN RAFAEL, ZONA &

11 AVENIDA 5-16, MARTINECO, ZONA 6

17 AVENIDA 'C' 1B-76 ZONA 6 PROYECTO 44, ZONA &
19 AV. 22-11 PROYECTO 4-10, ZONA &

CALLE MARTE [4-49, ZONA &

20AV, 2-32, ZONA 6

21 CALLE "A" 15-31 PROYECTQ 4-4, ZONA 6

3A. AV. NO. 237 COLONIA S5AN JOSE JOCOTALES,
ZONA G

6A. CALLE 16-97, ZONA 6

11 CALLE 15-17, ZONA 6

15AV, 28-90 FINCA SAN RAFAEL ZONA 6,

25 CALLE 'A" 24-15 COLONIA LA REINA, ZONA &

2A.CALLE 'C’ 23-39, ZONA &

SA. CALLE "A' 17-15, ZONA &

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVILOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARYULGOS

PARVULOS

PARYULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVIE.OS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

PARVULOS

FRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

FRIVADO

PRIVADG

PRIVADO

PRIVADG

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADC

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADQ

PRIVADO

FRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADO

PRIVADGC

HODALTOAD:
MONOLINGLE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONGLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MOMNOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONOLINGUE
MONGLINGUE
MONCLINGUE
MONCLINGUE
MONGLINGUE
MONOLINGUE

MONOLINGUE

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

DOBLE

MATUTINA

MATUTINA

VESPERTINA

MATUTEINA

MATUTINA

MATUTINA

VESPERTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA

MATUTINA




ANEXO 5




Ministerio de Educacion

Direcciéon Departamental de Guatemala

Requisitos Para Autorizaciéon De Funcionamiento De Colegios
Privados

PASO 1 El interesado debera dirigirse al Ministerio de Educacién a la Direccion
Departamental de Guatemala (Avenida Simeén Canas 3-37, zona 2) y solicitar el
formulario que requiere la informacién siguiente:

LEE BN BN B 3N A

Nombre del propietario

Numero de teléfono (fijo, No nimero de unidad mévil o celular)

Nombre del establecimiento

Direccion

Jornadas: Matutina, Vespertina, Plan fin de semana

Providencia del Supervisor enviando el expediente

Certificacion de la visita ocular, realizada por el supervisor Educativo,
mismo que debe contener Dictamen favorable o no favorable, firmada y
seliada.

Paso 2 Dirigir [a solicitud de autorizacion de funcionamiento, al director
Departamental de Educacién de Guatemala por el propietario, expresando
claramente el nombre, los niveles y carreras solicitadas. Adjuntar:

£
.

Fotocopia de cédula de vecindad del propietario.

Compromiso del director y Propietario en Declaracion jurada que se cefiran
a las leyes y demas disposiciones emanadas de las autoridades del
Ministerio de Educacion.

Comprobantes de las calidades del director Téchico, de! administrativo o del
Técnico Administrativo: curriculum Profesional, Fotocopia de los Titulos que
posee(debidamente confrontados por el Supervisor Educativo), Fotocopia
de cédula de vecindad, Fotocopia de Cédula Docente o Certificacion
Certificacion de tiempo de servicio extendida por la Junta Calificadora de
Personal, Antecedentes Penales recientes y Certificacion de Honorabilidad.
IMPORTANTE:

Se autorizard un Director por nivel solicitado: graduados y escalafonados en
el nivel correspondiente, clase “B” segiin la normativa legal vigente y no
podra ser Docente a la vez.

Nomina de personal docente y administrativo con especificacién de
calidades y cargo que va a desemperiar: Curriculum Profesional, Fotocopia
de los Titulos que posee (debidamente confrontados por el Supervisor
Educativo), Fotocopia de cédula de vecindad, Fotocopia de Cédula Docente
o Certificacién, Antecedentes Penales recientes.

El Ministerio de Educacion Gnicamente autorizan 3 servicios educativos como
maximo, por modalidad (Matutina, Vespertina, Nocturna y Plan Fin de Semana)




P

#» Fotocopia de los acuerdos de autorizacion de las carreras solicitadas,
debidamente confrontados por la Seccidén de Acuerdos del Ministerio de
Educacion (62, Calle 1-87, zona 10).

# Horarios de clase por grado con base en las asignaturas y periodos que
establece el Acuerdo Ministerial 478-78 “Legalizacién de los planes de
estudio.”

» Listado material didactico, mobiliario y equipo existente, verificado por el
supervisor Educativo en la Inspeccién ocular, debiendo firmar y sellar dicho
listado.

NOTA:

Si solicita un Bachillerato con especialidad en algtin Peritaje, debe indicar
detalladamente el equipo del taller o laboratorio y el material con que cuenta por
dicha carrera, el cual debe ser verificado por el Supervisor Educativo en la
inspeccion Ocular, debiendo firmar y sellar dicho listado.

A continuacién se presenta el contenido minimo del Proyecto Educativo a
presentar:

PROYECTO EDUCATIVO

JUSTIFICACION

MISION Y VISION

OBJETIVOS

METODOLOGIA DE LA ENSENANZA
SISTEMA DE EVALUACION

PERFIL DE EGRESO DEL ALUMNO:

# Como persona
# Como ente comunitario
# Como ente social

SERVICIOS ADICIONALES QUE PRESTARA (que se puedan comprobar)
ANTECEDENTES DEL PROSPECTO conteniendo lo siguiente:

Propésito

Namero maximo de alumnos por auia

Mensualidades

Horarios

Servicios que ofrece

Cuota de inscripcion y mensualidades acordes a los servicios y al area
geografica donde esta ubicado.

NOTA: La cuota de inscripcion deberé ser hasta un 50% mas que las
cuotas mensuales.

w o e R




PRESENTAR ESTUDIO DE MERCADEO (oferta y demanda de los servicios
educativos) del area firmado y sellado por el Supervisor Educativo.

Anexos al Proyecto

# Certificacion de las condiciones fisicas del edificio extendida por un
Ingeniero o Arquitecto Colegiado.

* Certificacion que el edificio redne las condiciones sanitarias minimas
extendidas por Autoridades del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social (Centro de Salud)

# Constancia de ubicacién extendida por la Municipalidad de Guatemala
(Oficina de Control de Construccién -4to. Nivel) nicamente para la ciudad
capital.

REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE COLEGIOS
PRIVADOS PARA 2004

Los expedientes para autorizar en 2004, se deberan entregarse en un féider color
verde, en la SECCION DE CONTROL ACADEMICO

La fecha a entregarse es:

Primer dia habil de enero 2003, hasta el tltimo dia habil de la primera semana de
Octubre de 2003

IMPORTANTE:

NO HABRA PRORROGA

Requisitos en la Superintendencia de Administracion Tributaria — SAT - Para
Autorizacion de Funcionamiento De Colegios Privados

1. Presentarse a la Superintendencia de Administracién Tributaria - SAT — y
solicitar el formulario SAT- 013, llenar el citado formulario y

2. Adjuntar original o fotocopia legalizada y fotocopia simple de la Resolucion
extendida por el Ministerio de Educacién o por la Direccion Departamental
que aprueba el funcionamiento del Centro Educativo.

3. Adjuntar original o fotocopia legalizada y fotocopia simple de la cédula de
vecindad, del contribuyente o representante legal.

4. Adjuntar original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del pasaporte en
caso de ser extranjero, del contribuyente o representante legal.

Requisitos Para Autorizacién De Funcionamiento De
Academias




. Elinteresado debera dirigirse al Ministerio de Educacion a la Direccion
Departamental de Guatemala (Avenida Simeén Canas 3-37, zona 2) y
. Solicitar el formulario que a continuacién se describe (S/N):
* Nombre del propietario
=  Numero de teléfono (fijo, No niimero de unidad movil o celular)
» Nombre del establecimiento
» Direccion
» Jornadas: Matutina__ Vespertina__ Plan fin de semana____
. Providencia del Supervisor Educativo.
. Certificacidn de la visita ocular, realizada por el supervisor Educativo,
mismo que debe contener Dictamen favorable o no favorable, firmada y
sellada.
. Solicitud de autorizacién de Servicios Educativos, dirigida al Director
Departamental de Educacion de Guatemala por el propietario, expresando
claramente el nombre y los cursos solicitados.
. Fotocopia de cédula de vecindad del propietario.
. Compromiso del director y propietario en Declaracién jurada que se cefiiran
a las leyes y demas disposiciones emanadas de las autoridades del
Ministerio de Educacion.
. Comprobantes de las calidades del director Técnico, del Administrativo o
del Técnico Administrativo:
= Curricutum Profesional
= Fotocopia de los Titulos que posee(debidamente confrontados por el
Supervisor Educativo)
» Fotocopia de cédula de vecindad
» Fotocopia de Cédula Docente o Certificacion (si es maestro}
= Certificacion de tiempo de servicio extendida por la Junta
Calificadora de Personal
» Antecedentes Penales recientes y Certificacion de Honorabilidad.
NOTA:
Para la academia de Mecanografia y Computacion, el director
Técnico debera ser PROFESOR DE ENSENANZA MEDIA -PEM-
Para las demas academias MEPU, clase “C”.

9. Comprobantes de las calidades del instructor:

= Curriculum Profesional

= Fotocopia de los Titulos que posee(debidamente confrontados por el
Supervisor Educativo)

= Fotocopia de cédula de vecindad

= Fotocopia de Cédula Docente o Certificacién (si es maestro)

= Antecedentes Penales recientes.

10.Horarios
11.A excepcion de los cursos de mecanografia basica y libre, para los demas

cursos deben presentar los contenidos de los mismos debidamente
dosificados e indicar las horas de practica.

12.Debe indicar detalladamente el equipo de faller o laboratorio y el material

con gue cuenta para impartir los cursos, el cual debe de ser verificado por




el Supervisor Educativo en |a Inspeccién ocular, debiendo firmar y sellar
dicho listado.

13. Antecedentes del Prospecto conteniendo lo siguiente:

a. Propdsito

b. NUimero maximo de alumnos por aula
c. Mensualidades

d. Horarios

e. Servicios que ofrece

14.Cuota de inscripcion y mensualidades acordes a los servicios y al area

geografica donde esta ubicado.

NOTA:

La cuota de inscripcion debera ser hasta un 50% mas que las cuotas
mensuales.

15. Presentar estudio de mercadeo (oferta y demanda de los servicios
educativos que prestara) del area firmado y sellado por el Supervisor
Educativo.

16. Certificacion de las condiciones fisicas del edificio extendida por un
Ingeniero o Arquitecto Colegiado.

17.Certificacion que el edificio reline las condiciones sanitarias minimas, para
acondicionar a la poblacion, extendidas por Autoridades del Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social {Centro de Salud).

NOTA:

Si la Certificacion de que el edificio relne las condiciones sanitarias
minimas NO la adquiere a tiempo, puede ingresar el expediente sinelfay
entregarla al Ministerio al momento de obtenerla. NO se emitira la
Resolucion hasta que no complete su expediente.

REQUISITOS PARA AUTORIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE
ACADEMIAS PARA 2004

Los expedientes para autorizar en 2004, deberan entregarse en un félder color
corinto, en la SECCION DE CONTROL ACADEMICO

La fecha de entrega es:

Primer dia habil de enero 2003, hasta el titimo dia habil de la primera semana de
Octubre de 2003

IMPORTANTE:

NO HABRA PRORROGA

Cémoiniciarmiempresa SR
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ACUERDO GUBERNATIVO No. 297-2006

Guatemala, 8 de junio de 2006.
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con e} Cédigo de Sajud cormesponde al Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, a
través de las respectivas dependencias de la Direccion General de Regulacion, Vigilancia y Control de la
Salud, otorgar a las personas individuales y juridicas que se dedican a determinadas actividades comerciales
o industriales el registro sanitaric de referencia, licencias sanitarias, asi como otras autorizaciones,
certificaciones y registros con e! objeto de normar el control sanitaric de medicamentos, estupefacientes
psicotrépicos y sus precursores, productos fito y zoolerapéuticos y similares cosméticos, productos de higiene
personal y del hogar, plaguicidas de uso doméstico, material de curacién, reactivos de laboratoric para uso
diagnostico, productos y equipo odontolégico, asi como alimentos procesados.

CONSIDERANDO:

Que el otorgamiento del registro sanitario y otras autorizaciones de las indicadas en el considerando anterior
congfituyen servicios cuyo valor para el usuario debe ser establecido en el arancel aprobado por et Organismo
Ejecutive por conducto del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, lo que hace procedente emitir la
disposicion gubernativa pertinente.

CONSIDERANDO:

Que asimismo se ha establecido Ia conveniencia de incluir en el presente Acuerdo los rubros actuaimente
regulados en el articulo 2 del Acuerde Gubemativo numerc 216-92 de fecha 26 de marzo de 1992. Arancel
Sanitaric por Cobro por Andlisis de Registro de Alimentos. Medicamentos. Productos ‘de Tocador y otros
Productos Afines, con el objeto de actualizar los precios de dichos servicios, per lo que debe derogarse la
citada norma.

POR TANTO:

En el ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 183 literal €) de la Constitucion Politica de la
Repiiblica de Guatemala y con base en lo estipulado en los articulos 31 de la Ley Organica del Presupuesto,
Decrefo nimero 101-97 del Congreso de la Republica y 20 de su Reglamento, contenido en el Acuerdo
Gubernativo nimero 240-88 de fecha 28 de abril de 1998 asi como en los arficulos 103 del Acuerdo
Gubernative numero 712-99 de fecha 17 de septiembre de 1999. Reglamento para el Control Sanitario de los
Medicamentos y Productos Afines. 33 del Acuerdo Gubemativo numero 969-99 de fecha 30 de diciembre de
1999, Reglamento para la Inocuidad de los Alimentos, y 29 y 30 del Acuerdo Gubernativo nimero 115-99 de
fecha 24 de febrero de 1998, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social,

ACUERDA:

Aprobar el siguiente:




ARANCEL POR SERVICIOS PRESTADOS POR LOS
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION GENERAL
DE REGULACION, VIGILANCIAY CONTROL DE LA
SALUD

ARTICULO 1. Objeto.
£l presente arancel tiene por objeto establecer los montos que los Departamentos que conforman la Direccion

General de Regulacién, Vigilancia y Control de la Salud del Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social, en
adetante denominada LA DIRECCION", cobraran por los servicios técnicos prestados.

ARTICULO 2. Ingresos Propios.

Los recursos financieros provenientes del cobro de los montos establecidos en el arancel a que se refiere el
presente Acuerdo, se constituyen como ingresos propios de la Direccién General de Regulacion, Vigilancia y
la Salud y se utilizaran de conformidad con lo que establece el articulo 20 del Reglamenio de la Ley Orgénica
del Presupuesto.

ARTICULOQ 3. Departamentos.

Los Departamentos de "La Direccién” que proveeran de los servicios y cobraran los montos establecidos en el
presente Arancel, cada uno dentro del ambito de su competencia, son los siguientes:

a) El Departamento de Regulacién y Control de Alimentos;
b) El Departamento de Regulacion y Control de Preductos Farmacéuficos y Afines; y

c) El Laboratorio Nacional de Salud.

ARTICULO 4. Tasas.

La Direccion General de Regulacién, Vigilancia y Control de la Salud del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, por medio de los Departamentos indicados en e} articulo anterior, cobrara por los servicios
que preste los montos establecidos conforme las tablas siguientes:

A) DEPARTAMENTC DE REGULACION Y CONTROL DE ALIMENTOS

| Arancel en Quetzales i
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a.1) Cépsulas, Tabletas y Tabletas Vaginales Q. 2,000.00
a.2) Las demas formas farmacéuticas Q. 2,000.00
a3) Prueba de Uniformidad de Contenido (no tiene cobro  exira al  anterior)

El andlisis contenido en el inciso a 3) no se realizara de rutina, tnicamente cuando e producto farmacéutico
por su dosis sea de alto riesgo para la salud o sea solicitado por la Auteridad Reguladora.

b) Analisis previc al otorgamiento de registro sanitario de Alimentos:

b.1) Cualguier grupo de alimentos Q. 1,490.00

b.2} Analisis de productos por extensiones cuando aplique Q. 100.00
c) Anédlisis previo al otorgamiento de inscripcidn sanitaria de Productos Afines

¢.1) Cualquier producto afin Q.500.00

¢.2) Andlisis de productos por extensiones Q.100.00

d) Anélisis previo al otorgamiento de inscripcién sanitaria de Dispositivos Médicos:
d.1} De acuerdo a su clasificacion segin norma especifica G. 500,00

d.2) Andlisis por extensiones Q. 100.00

e) Por tramites administrativos a solicitud del usuario y/o cliente, de (.25.00 a .200.00.

ARTICULO 5. Forma de Pago.

Los ingresos por los servicios prestados seran cubiertos por la persona individual o juridica en efectivo o por
medio de chegue a nombre del Departamento citade en el articulo anterior, pudiendo ser percibido por éste o
celebrar convenios con los bancos det sistema para abrir ventanillas con el fin de efectuar los cobros para
depositarlos en €l Banco de Guatemala, en una cuenta de ingresos propios a favor de la Direccién General de
Regulacién, Vigilancia y Control de la Salud, que sera creada por la Direccion de Contabilidad del Estado.

ARTICULO 6. Ejecucion de los Ingresos Propios.

Para la ejecucion de los ingresos propios, la Direccion General de Regulacién, Vigilancia y Confrof de la Salud
hard una proyeccion anual de ingresos y gastos para que la Direccion Técnica del Presupuesto programe
oportunamente las asignaciones respectivas, las que deberadn ejecutarse conforme los Manuales de
Programacién de la Ejecucion del Presupuesto y de Modificaciones Presupuestarias.

ARTICULO 7. Control y Fiscalizacién Financiera.
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La Direccién General de Regulacion, Vigilancia y Control de ia Salud, incluira la estimacion de los ingresos
propios que por concepte de los rubros relacionados obtenga, en su anteproyecto anual de presupuesto de
ingresos y egresos. Elaborard ademés flujos proyectados de caja que permitan evaluar la captacion de estos
ingresos y su orientacién para cubrir los gastos respectivos. La fiscalizacion de los ingresos a que se refiere
este Acuerdo, sera ejercida por la Contraloria General de Cuentas.

ARTICULO 8. Derogatoria.

Se deroga el articulo 2 del Acuerde Gubemativo niimero 216-92 de fecha 26 de marzo de 1992 y cualquier
ofra disposicion que se oponga al presente Acuerdo.

ARTICULO 9. Vigencia.

E! presente Acuerdo empieza a regir el dia siguiente de su publicacién en el Diario de Centro América.

COMUNIQUESE

OSCAR BERGER

MARCO TULIO SOSA RAMIREZ
MINISTROD E SALUD PUBLICA Y ASITENCIA SOCIAL

MARIA ANTONIETA DE BONILLA
MINISTRA DE FINANZAS PUBLICAS

LIC. JORGE RAUL ARROYAVE REYES
SECRETARIO GENERAL
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
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Direccién Departamental de Educacién de Guatemala
Unidad de Desarrollo Educativo UDE
OFICINA DE CONTROL ACADEMICO
Requisitos para Autorlzacién de Funcionamiento (A.F.) de establecimientos

educativos privados

Para bresm sarvicios educativos en los Niveles do Educacién Preprimaria, Primaria ylo Media (Ciclo Bisico y Diversificado) se
debe cantar previaments can fa Resalucién de Autorizacién de Funcionamiento, - Este trimite se resiiza ¢f afio antsrior ai funcionamiento
del establecimiento educative. :

Gon el propésito de que pueda contar con su Resclucién antes dal clelo escolar 2008, te sugerimos ingresar el expadients de
mmasaptmmmzmaqudmhmuﬁmmplﬂoyusdemdo&emnrdqaIosmquhﬂosmbhcidosporhlay.limm
permitich notificarte su resolicién oportunaments. E1 mimero de servicios edilcativos a autorizar dependerd de I capacidad del edifici y
del personal con que cuents pars brindar fos mismos. Favor de colocar su éxpedients en foider color verds o inchir fos siguientes
documentos:

1. Providencla de fa Supervisién Educativa del sector, enviando e expediente -original-
Si solicita autorizacién de funcionamiento en jomada noctuma y/o plan fin de semana, debe incluirse an a! mismo
expedientea Ia Providencia de la Supervision de esa jornada,

2. Certificacién del Acta suscrita en la Visita Ocular realizada por la Supervision Educativa, misma que debe contenaer:
nirmero d¢ acta, fecha, nombre y direccidn gacgrafica del establecimiento, nombre del Supervisor(a) Educativo(a),
trdmite objeto de la inspeccién acuiar, dictamen de Suparvisidn, firma y sefic del Supervisor respectivo. £l Acta debe
suscribirse en el libro de I3 Supervisién -original-

3. Soficitud de Autorizacién de Funcionamiento con fecha reclente, dirigida al Director o Directora Departamental de
Educacién de Guaternala, frmade por el propietario o Representante Legal anotar nombre, expresar claramente ol
nombre del establecimiento {verificario previamente en fa Unidad de. Informdtics -UDI- de ia Direccién Departamental
Oficina 22) direccién geografica, listado de los niveles y carreras solicitadas, jomada(s), cuotas de inscripcién y
mensualidades, nombre del Director(a) por nivel ~-original- B T - o
Si el Colegio pertenece a una sociedad, inchyir fotocopia de ia escritura de constitucion de 1a misma ¥ el nombramiento
def Representante Legal,

4. Fotocopia simple de la Cédula de Vecindad del propietario o representante legal, legible y completa

5. Acta Notarial de Declaracién Jurada que contenga el Compromiso del Director y Propietario de cefiirse. a 1as leyas y
demds disposiciones emanadas de las Autoridades def Ministerio de Educacion -original- (elaborada por Abogado y
Notario; adherir imbres profesionales)

6. Comprobantes de fas caiidadss def Director Técnico y Administrativo
Se autoriza un Director o Directora por nivet soiicitado, graduado en el nivel correspondiente, con escalafén
on clase "B” como minimd, segtin a normativa legal vigante. Los titulos académicos del Director{a) deben
confrontarse an la Oficina de Control Académico de Ia Direccién Departamental de Educacidn de Guatasmals.

Resumen dei Curriculo Profesional (méximo tres paginas) -original.

Fotocopia simple de la Céduta de Vecindad, iegible y completa

Fotocopia simple de Cédula Docente

Fatocopia duplex de los Titulos que posee -confrontados en Control Académico-
Certificacién de tiempo de servicio extendida por Ia Junta Calificadora de Personal ~original-
Certificacitn de Honorabilidad extendida por Abogade ¥ Notario o Alcalde Municipal -original-

mpapow

7. Nomina de personal docente y administrative con especificacion de calidades ¥ cargo que van a desemnpefiar

Cargo, Grado o Curso a

No. Nombre Completd Titutos Obtenll.:ios Cursos aprohados {mpartir

8. Expedientes del personal docente, incluyendo Gnicamente los siguientes documentos:

. Resumen del Curriculo Prafesional (maximo dos paginas) ~original-
Fotocopia simple de Cédula de Vecindad, legible y completa
Fotocopia simple de Cédula Docente . ’ .
Fotocopia duplex de Tltulos que poses; O cerificacionds de ctrsos universitarios aprobados, afines al curse a
impartir, confrontados an Control Acadérico (favor de no incluir dinlomas ni cartas de recomendacion)

powm

9. Fotocopia de los Acuerdos Ministeriates de Autorizacién de los Niveles Educatives y/o Carreras solicitadas (Oficina de
Archivo de Acuerdos, Ministerio de Sducacion, zona 10}

10. Horarios de clase uno por grado con base en las &reas (asighaturas} y nimero de periodos semanales que se
establece en los Acuerdos Ministeriales correspondientes. Fara elaborar los horarios iomar an cuenta la siguiante
tabla



R K DT

No. Nivel(es) de Educacion Minutos por pericdo | e domada
1 T Preprimaria 30 Malutina y Vespertina

2 _Primaria, Basicos y Diversificado 45 Matutina

3 Primaria, Bésicos -y Diversificado 35 Vespertina

4 Primaria, Basicos y Diversificado 30 Pian Fin de Semana

5 | Primaria, Basicos y Diversificado - 30 Noctuma

Los estudiantes del ciclo bdsico kegullar. y carreras en Plan Fin de Semana, deben asistir quince horas semanales a
clases (10 horas el dia sabado y 5 haras el dfa dominge) para cumplir con ef ntimeré de periodos por clase, que establece
la lay. Basicos y Bachillerato por madurez pueden asistir una jornada, matutina o vespertina, sabado o domingo.

11, Listado de material diddctico, mobiliario y equipo existente (anotar las cantidades) verificado por el Suparvisor
Educativo en la Inspeccidn Ocular, debiendo firmar y seflar cada hoja de dicho listado -original-

Si solicita un Bachillerato con Especialidad en algin Peritaje, debe indicar detalladamente el equipo del taller
o faboratorio y el material con que cuenta para dicha carrera, el cual debe ser verificado por ol Supervisor
Educativo en [a inspeccidn Ocular, deblenda firmar y seflar dicho listado,

12. Proyecto Educativo basado en et Curriculumn Nacional vigente, con Vo. Bo. de! Supervisor respectivo, que contenga
{os siguientes aspectos
Justificacién
Misidn y Visidn
Objetivos
Metodologia de Ensefianza
Sistema de Evaluacién
Perfil de Egreso det Alumno
] Como Persona
*  Como Ente Comunitario
= Como Ente Social
d. Servicios Adicionales que prestard

m® a0 Tw

13. Antecadentes.del Prospecto (trifoliar) con Vo. Bo. del Supervisor Educative. que contenga la siguiente informacion:
Propésito

Servicios que ofrece

Jomadas

Inscripcion y Mensuafidades

Nimero Maximo de alumnos por aula

sancs

14. Certificacion de las condiciones fisicas de! edificio escolar, extendida por un Ingeniero o Arquitecto Colegiado., El
documento debe contener fecha, direccién exacta dei inmueble, nombre det colegio, nombre del propietaric del
colegio, opinién en cuanto al estade estrictural de! edificio escolar, condiciones de ventilacidn, iluminacion, servicios
sanitarics, dreas de recreacién y ofros ambientes, con timbre profesional, vigente -original-

16. Certificacidn que el edificio retine las condiciones sanitarias minimas extendida por Autoridades ded Ministerio de
Salud Pablica y Asistencia Social (Centro de Salud) vigente -original-

16. Conslancia de ubicacién extendida por la Municipalidad de Guatemala Oficina de Control de Construccion 4°, Nivel,
unicamente para fa ciudad capital. (Decreto No. 58-96 del Congreso de la Repubfica, Acuerdo COM. No. 52-200+
de fa Municipalidad de Guatemaia) -original-

El tramite es gratuito

y debe reatizarlo el Propietario o Representante Legal
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Reglamento de Seguridad e Higiene en la Educacion

La elaboracién del manual del Reglamento de Seguridad e Higiene establece
los criterios normativos para el disefio arquitecténico de centros educativos, el
cual incluye siete partes que son:

. Criterios

. Sector educativo

. Sector administrativo

. Sector de apoyo

. Sector de servicio

. Sector de circulacion

. Sector al aire libre

~NOUAWN=

1. Criterios: Para la programacioén, planificacién y disefio de los centros
educativos es necesario conjugar tres clases de criterios, con el fin de lograr
como resultado espacios fisicos confortables, funcionales, saludables y seguros;
para que se realicen en ellos el proceso ensefianza — aprendizaje.

Los criterios a considerar son los siguientes:

1.1 Criterios conceptuales

1.2 Criterios generales

1.3 Criterios particulares

1.1 Criterios Conceptuales: Para introducir al usuario a los conceptos en el
presente normativo, se enumera la definicién de varios conceptos utilizados,
entre ellos:

Disefio arquitecténico: Toda accién creadora que delimita un espacio y
cumple su finalidad.

Funcionalidad: Correspondencia entre la satisfaccion de las necesidades
educativas y las exigencias funcionales pedagdgicas, asegurando:

a. adecuacion entre las actividades educativas y su respuesta espacial.

b. Tipificacién que simplifique los procesos de disefio, construccion y
mantenimiento de los edificios educativos, logrando la reduccién del costo
global de los mismos.

Flexibilidad: Capacidad de adaptacion cualitativa y cuantitativa de un edificio
educativo, para lograr:

a. versatilidad: (adaptaciones faciles, simples y econémicas) de los espacios
educativos que responda a los cambios de la curricula.

b. Adaptabilidad a distintas formas de posicién de mobiliaric para la
realizacién de actividades individuales y de grupo.

c. Articulacién coherente de ampliaciones con los edificios originales.

o Simplicidad

¢ Coordinacién modular

& Economia

® Integracion arquitecténica con el entorno

@ Programacién de un edificio o conjunto de edificios educativos

1.2 Criterios Generales: |.os centros educativos deben proveer a la comunidad
educativa y a los usuarios de confort, seguridad y condiciones salubres; para
lograrlo se deben considerdr factores internos y externos que los afectan,
entre ellos: confort visual, confort térmico y confort acustico.



© Tecnolégico

® Tipo de centro educativo

© Capacidad del centro educativo

1.3 Criterios particulares: Como su palabra lo indica los criterios particulares son
aquellos que son necesarios para la construccion de un centro educativo,
para ello es necesario establecer algunas condiciones tales como:

o Terreno

@ Ubicacién

@ Comunidad a servir

© Entorno

© Accesibilidad

o Servicios

o Caracteristicas climaticas

® Area o extension

© Forma

© Naturaleza

Aspectos Legales. Para la construccion de un centro educativo se debe dar
cumplimiento a los requerimientos siguientes:

@ Propiedad del terreno

© Alineacion

© Planificacién del centro educativo

® Aval de Ministerioc de Educacion

@ Conjunto arquitectonico

© Sectorizacién de edificios y espacios dentro del terreno

© Emplazamiento ( indice de ocupacion)

o Orientacion

© Tamafio del edificio

© ACCesos

o Materiales de construccion

© Seguridad

2. Sector Educativo

Se integra por los espacios utilizados para el ejercicio del proceso
ensefianzaaprendizaje,

el cual incluye las actividades psicomotoras, sociales, conductuales,

creadoras, de comportamiento y sensibilidad estética, utilizando técnicas y
recursos pedagdgicos que generan caracteristicas propias en cada uno de
dichos espacios.

En el desarrollo de este tema se han incluido los lineamientos para el disefio
arquitectonico de los espacios utilizados en los centros educativos de los niveles
preprimario, primario y medio (basico y diversificado), especificando en cada uno
de ellos referencias genéricas de las asignaturas que en ellos se imparten, las
que proporcionan caracteristicas y condiciones especificas como: funcién,
capacidad, area y superficie total, forma y especificaciones, confort, mobiliario y
equipo, instalaciones, acabados y seguridad.

Entre ellos los siguientes:

o Aula teérica o pura

@ Aula multigrado

o Aula comercio




Confort visual: para lograrlo se debe considerar lo siguiente:

o lluminacién

@ Nivel de iluminacion

© Tipos de iluminacion

® lluminacién natural

® lluminacion artificial

@ Color

© Colores frios

© Colores Calidos

Confort térmico: Para lograr el confort de los usuarios debemos considerar el
concepto del término ventilar, escrito a continuacién.

Ventilar: “Hacer penetrar el aire en algtin sitio / renovacién continua o
periédica del aire de un ambiente cerrado, que persigue fines higiénicos,
tecnolbgicos, etc.”. (6:1048)

Con base a la definicion anterior, para proveer a los espacios educativos de
ventilacidn natural se debe considerar:

@ El disefio de las ventanas

@ Circulacién del aire

© En términos generales comportamiento del viento

@ El volumen minimo de aire dentro de los espacios educativos

Confort actstico: Las condiciones actsticas esenciales a observar en el interior y
exterior de los espacios de los centros educativos son:

® Ruidos provenientes del interior

® Ruidos provenientes del exterior

Instalaciones: Dentro de un centro educativo se consideran necesarias las
instalaciones siguientes: agua potable, drenajes (pluvial y aguas negras),
eléctricas, telefénicas e Internet, mobiliario y equipo. Todas las instalaciones
deben garantizar las siguientes condiciones:

o Seguridad de operacién para los usuarios

o Servicio sin interrupciones en los periodos de ias distintas jornadas

© Capacidad adecuada para prestar el servicio

& Economia en su mantenimiento

© Proteccion contra la humedad y corrosion provocada por otros elementos.

En caso la comunidad no cuente con los servicios ptiblicos de abastecimiento de
agua potable y la eliminacion de aguas negras no podra ser utilizado un centro
educativo, sin haberse realizado con anterioridad las obras que permitan
abastecer a la comunidad educativa del vital liquido y eliminar las aguas negras;
con el fin de asegurar las condiciones minimas de higiene.

Las condiciones que debe ofrecer un centro educativo son:

© Funcionalidad

o Flexibilidad

o Simplicidad en su construccién

© Durabilidad

© Economia

Factores a considerar para dotacion de mobiliario y e‘quipo:
@ Antropométrico ( medidas adecuadas al tamafio corporal del usuario)
@ Ambiental




o Aula de computacion y/o mecanografia
® Aula de proyecciones

o Laboratorios

© Talleres de educacion estética

o Talleres de economia doméstica

o Tallares de artes industriales

3. Sector Administrativo

Se integra por los aspectos en los que se desarrollan funciones de planeacién,
organizacion, direccion, ejecucion, coordinacién y controt de la comunidad
educativa, proceso ensefianza-aprendizaje y enlace con la comunidad vecina de
cada centro educativo.

Para facilitar el desplazamiento de los vecinos al sector administrativo es
necesario que éste se ubique lo mas cercano al ingreso, al mismo tiempo debe
permitir la relacién directa e indirecta con los demas sectores que integran el
centro educativo.

La organizacioén y dimension de los espacios dentro del sector administrativo esta
determinada por el nimero de educandos, nivel de educacidén y maximizaciéon de
uso de los espacios.

Entre los espacios que integran el sector administrativo estan:

@ Direccion y/o subdireccion

o Sala de espera

® Consuitorio médico

© Sala de educadores

© Orientacidon vocacional

© Contabilidad

® Oficina de apoyo

© Archivo y bodega

Cada uno de los espacios deben contener los siguientes aspectos: Funcion,
capacidad, area por usuario, forma y especificaciones individuales, confort,
mobiliario y equipo, instalaciones eléciricas, instalaciones telefonicas, agua
potable, acabados y seguridad.

4. Sector de apoyo

Esta integrade por todos aquelios espacios utilizados para reforzar el proceso
ensefanza-aprendizaje en forma integral (entrenamiento deportivo, orientacion,
formacion, entre otros) en la poblacion educativa (educandos, educadores,
personal administrativo, técnico y servicio, padres de familia, junta escolar y de
integracién y / o servicio a la comunidad vecina al centro educativo).

Entre ellos:

@ Salén de usos miltiples

© Gimnasio

o Biblioteca

©® Salbn de recursos didacticos

Cada uno de los espacios debe contener los siguientes aspectos: Funcién,
capacidad, area por usuario, forma y especificaciones individuales, confort,
mobiliario y equipo, instalaciones eléctricas, instalaciones telefonicas, agua
potabie, acabados y seguridad.
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5. Sector de servicio

Esta integrado por todos aquellos espacios utilizados como apoyo para la
realizacion de actividades de entrenamiento fisico, orientacién y formacion de la
poblacién educativa.

Entre ellos:

® Servicios sanitarios

© Vestidores

@ Bodegas

© Consejeria

o Area de cocina

o Cafeteria

© Cooperativa, si se considera necesario

@ Tienda escolar

® Guardiania

® Cuarto de maquinas

© Reproduccién de documentos

La localizacién y capacidad de los distintos espacios de servicio en los centros
educativos debe estudiarse en forma especifica en cada proyecto, con el fin de:
1. Lograr economia en las instalaciones hidraulicas y sanitarias

2. Dar servicio efectivo al mayor nimero de usuarios

Cada uno de los espacios debe contener los siguientes aspectos: Funcion,
capacidad, area por usuario, forma y especificaciones individuales, confort,
mobiliario y equipo, instalaciones eléctricas, instalaciones telefénicas, agua
potable, acabados y seguridad.
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6. Sector circulacion

Se integra por los espacios que facilitan el acceso directo de peatones y
vehiculos a todos y cada uno de los sectores que integran el centro educativo,
ambas circulaciones no deben interferir su recorrido.

Estas son:

Circulacién peatonal

® Funcién

© Circulacion horizontal ( corredores)

o Circulacion vertical ( escaleras)

& Circulacion vertical en rampas

o Capacidad

o Forma y especificaciones individuales

© Confort

o Mobiliario y equipo en circulacioén

o Instalaciones eléctricas

& Agua potable

o Drenajes

© Acabados

© Seguridad

Circulacion vehicular

© Funcion de circulacion vehicular

@ Funcién de estacionamiento

o Area total para circulacién vehicular y estacionamiento

o Forma y especificaciones individuales



@ Disefio del estacionamiento

o Confort
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© Mobiliario

@ Instalaciones eléctricas

@ Drenajes

© Acabados

© Seguridad

7.-Sector al aire libre

Se integra por los espacios exteriores a los edificios del centro educativo en
los que la poblacion de educandos realizan actividades socioemocionales
entre ellas las deportivas, recreo, descanso, practicas de agropecuaria, entre
ofras.

La finalidad principal del sector es:

1. Proporcionar los espacios adecuados para desarrollar actividades que
propicien el desarrollo psicomotor de los educandos. Estos espacios

deben ser al aire libre, soleados, ventilados y sin ohstaculos para que en
ellos puedan moverse con plena libertad y espontaneidad.

2. Proveer al interior de los espacios de los distintos sectores de iluminacion,
ventilacion y soleamiento necesarios para lograr el confort visual y

térmico.

3. Sectorizar y ordenar los componentes de un centro educativo.

4. Reducir la interferencia entre espacios debido a ruidos por medio de
barreras naturales (zonas de amortiguamiento de ruido).
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Entre ellos:

@ Patio

© Canchas deportivas

o Piscina

© Practicas agropecuarias
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FORM.DRPT-001™

INSTITUTO GUATEMALTECO DE SEGURIDAD SOCIAL PARA USO DEL IGSS.
INSCRIPCION PATRONAL NUMERQ PATRONAL
DATOS DEL PATRONO _ '
1. HOMBRES Y APELLIDOS {CASO DE PERSONA JURIDICA/RAZON SOCIAL): [2.NIT.
3. DIRECCION DEL PATRONO:
MUNICIPIO: |DEPARTAMENTO:
4, TELEFONO: 5. Fax: ls. E-MAIL: |7. APTO.POSTAL
PATRONO: PERSONA INDIVIDUAL
P. CEDULA DE VECINDAD NUMERO DE ORDEN: NUMERO DE REGISTRO:
[MUNICIPIO; DEPARTAMENTO:
|9. OTROS COPROPIETARIOS: NOMBRES Y APELLIDOS CEDULA DE VECINDAD EXTENDIDA (MUNICIPIO}

PATRONO: PERSONA JURIDICA

10. PATENTE DE COMERCIO DE SOCIEDAD:

NUMERO: [ FoLio: LIBRO:
11. REPRESENTANTE LEGAL:  NOMBRE:

CARGO DE REPRESENTANTE LEGAL:

FECHA ACTA NOTARIAL: {NOTARIO:

12. OTRO DOCUMENTO:

FECHA DE INSCRIPCION DEFINITIVA:
FECHA DE EMISION DE PATENTE:

! FECHA DE INSCRIP. EN REG. MERCANTIL:

DATOS DE LA EMPRESA:
13. NOMBRE, ESPECIFIGACION O RAZON COMERCIAL (SEGUN EL CASO):

114. DIRECCION DE LA EMPRESA:

MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
15. TELEFONO: [16. FAX: 17. E-MAHL: [18. APTO.POSTAL
19. PATENTE DE COMERCIO DE EMPRESA: |CATEGORIA:
NUMERO: [FoLi0: |LiBRO; |FECHA:
20. OTRO DOCUMENTO:

{21, ACTIVIDAD ECONOMICA PRINCIPAL: __ (PROPIA DE LA EMPRESA REFERIDA EN No.13)
USO EXCLUSIVO IGSS: INTECAP: Si NO [IRTRA: I NO |copiGo:
DATOS ADICIONALES RELATIVOS AL PATRONO Y/O EMPRESA,

22, FECHA INICIO OBLIGACION INSCRIPCION EN IGSS 23. TOTAL-DE TRABAJADORES 24, MONTO TOTAL DE SALARIOS

25. PERIODO BASE DE INSCRIPCION (SEMANA 6 CATORCENA - QUINCENA 6 MES): DEL

AL
26. DIRECCION PARA RECIBIR NOTIFICACIONES {NO OFICINA DE OPERACION CONTABLE, NI BUFETES):

MUNICIPIO: {DEPARTAMENTO:

EL IGSS EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 19 DEL ACUERDO 1,123 DE JUNTA DIRECTIVA, SE RESERVA EL DERECHO DE COMPROBAR LA INFORMACION
CONSIGNADA EN LOS NUMERALES 22, 23 ¥ 24, RELACIONADA CON LA OBLIGACION QUE TIENE EL PATRONO DE INSCRIBIRSE EN EL REGIMEN DE SEGURIDAD
S0CTAL, QUE PUEDE SER CON ANTERIORIDAD A LA FECHA DECLARADA EN ESTA INSCRIPCION. QUE ENTERADO DEL DELITO DE PERFURIO ST 1O QUE
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NUMERO PATRONAL: IG585: FORM. DP-FROV.

REGISTRO DE FIRMAS

Nombre del patrono

Nombre de la Empresa (6 dependencia del Estado}

Centro de Trabajo:

Direccion:
FIRMA O FIRMAS REGISTRADAS
Cédula No. Nombres y apellidos completos FIRMA USUAL
SELLO DE LA EMPRESA:
{6 dependencia del Estado)
Lugar y fecha:

Nota: Si fuera necesario, énese una tarjeta por cada centro de trabajo.

INSTRUCCIONES

Centro de trabajo es la empresa misma; o bien la casa matriz, agencia,
~establecimiento, finca, etc. que por razén de su localizacion necesita de registro de

firmas por separado; llénese una larjeta por cada centro con las firmas que le

correspondarn.

Cuando se sustituya (n) firma (s) debera usarse nueva tarjeta, de registro incluyendo

la {s) firma (s) ya registrada (s) que segquira (n), vigente (s).

AVISO
(Unicamente para sustitucion de firmas)

Se hace constar que a partir de la fecha queda (n) sustituida (s) la (s) firma (s) de
la persona (s) siquiente (s): '

NOMBRE: NOMBRE:
La firma de Por la de
La firma de For la de
La firma de Por la de

Lugar y fecha:

Firma del Patrono o
Representante:

Observaciones:

Impreso Telleres Uffset IGSS
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ESTE RECIBO NO ES VALICO 5! EL IMPORTE
RESPECTIVO: NO ESTA CERTIFICADO POR LA CAJA
REGISTRADQRA AQU|. s

RECIBO DE CUOTAS
DE PATRONOS Y DE TRABAJADORES

db\ IMPUESTO IRTRA Y TASA INTECAP
SERIE *G" FORM. 181 A-DP-74 (NO. 0 8 0 7 6 2 9
¢ "NOMBRE DEL PATRONO O RAZON SOCIAL: “‘
DIRECCION DEL PATRONO:
(T T T T T deel 7T 1§ 3 T jal [ 1 I 1§
No. PATRONAL PERIODO DE CONTRIBUCION
No. TRABAJADQRES . LUGAR Y FECHA
Q. I
TOTAL DE SALARIOS REPORTADOS EN PLANILLA EN LETRAS Y NUMEROS
COARRL S 0 T CONCEPTOS - . - - - 'TOTALES )
CUOTA DE PATRONOS Q‘
CUOTA DE TRABAJADORES
RECARGO POR CUOTAS
IMPUESTO LR.T.R.A.
RECARGO IMPUESTO LL.R.T.R.A.
TASA INTECAP
RECARGOS TASA INTECAP
TOTAL GENERAL EN LETRAS Y NUMEROS
Q.

BEERVACIONES: S| EL PAGO SE HACE CON CHEGQUE Y ESTE RESULTARE NO CORRIENTE, DICHO PAGO SERA ANULADO.

#_ FORMA DE PAGO: EFECTIVO [:l CHEQUE D No. BANCO

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS No. Br./10754 Clas.: 2271-26-5-10-84 DEL 21-9-84. #

\ FIRMA DEL INTERESADO SELLO DE CAJA FIRMA DEL CAJEROD

—

FORMUCARIOS STANDARD, S. A 15. CALLE 35-39, ZOHA 11 - PAX: 25235500 - FAX: 24394918 NIT: 163222-F - 1,800,000 12/2007 DEL Mo, 0001 AL He. 1,000,000 SERIE G.
E. RECAL 8-ASCC Ga8d DE FECHA 17-42-2047 CORRELATIVO No. 591-2007 DE FECHA 17-12-2007 No. DE CUENTA: 1117 LIZRO 4-ASCC, FOLIO 328,

ORIGINAL-AL INTERESADO



SOLO LE SIRVE DE GUIA, COMO
ELABORAR UNA CONSTANCIA

NOTA:

NO UTILIZAR ESTE FORMATOQ USTED TIENE QUE ELABORAR UNA A MAQUINA O

COMPUTADORA , ESTE SOLO LE SIRVE PARA SABER COMO LO TIENE QUE HACER ES SOLO DE
GUIA

25E CERTIFICA QUE T
; mw%@

ASI MISMO HAGO CONSTAR QUE DEL RXMXK¥N( FECHA DE LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO
MERCANTILY AL XXHEXHXER (UN DIA ANTERIOR A LA FECHA DE INSCRIPCION) (fecha que anoto en

numeral 22 de formulario de inscripcién) CONTABA UNICAMENTE CON ¥¥8%% TRABAJADORES.

PARA LOS USOS QUE AL INTERESADO CONVENGAN SE EXTIENDE LA PRESE

! EN LA CIUDAD DE
GUATEMALA A LOS &2 % DIAS DEL MES DE & :

FIRMADA Y SELLADA POR EL

CONTADOR
NOMBRE DE LA ENTIDAD
PERIODO DEL AL
NO NOMBRE DIAS SUELDO | BONIFICACION | DESCUENTO OTROS TOTAL
. LABORADQOS 1GSS
COMO ELABORAR
UNA NOMINA DE
SALARIOS
TOTAL

FIRMADA Y SELLADA POR EL. CONTADOR




CONTRIBUCIONES ACTUALES DE SEGURIDAD SOCIAL
SEGUN AREAS CUBIERTAS Y PROGRAMAS EN VIGOR

1. SOLOLA PROGRAMA, PATRONO TRABAJADOR
2. TOTONICAPAN ACCIDENTES EN GENERAL 3% 1%
3. SUCHTTEPEQUEZ ENFERMEDAD Y MATERNIDAD 4% 2%
4. SACATEPEQUEZ INVALIDEZ, VEJEZ Y SOBREVIVENGIA 257% 1.83%
5. GUATEMALA T

" 6. BAJA VERAPAZ, TOTAL DE CONTRIBUCIONES A PAGAR 10.67% 4.83%
7. QUICHE T -
8. ESCUINTLA e —
9. ZACAPA
10. CHIQUIMLULA
11, JALAPA

12. HUBHUETENANGO
13. QUETZALTENANGO
14, BAN MARCOS

15. RETALHULEU

16. CHIMALTENANGO
7. ALTA VERAPAZ

18. IZABAL
19, JUTIAPA

PROGRAMA PATRONO TRABAJADOR
1. PETEN ACCIDENTES EN GENERAL 3% 1%
2. SANTA ROSA INVALIDEZ, VEJEZ ¥ SOBREVIVENGIA 3.67% 1.83%

3. EL PROGRESO

TOTAL DE CONTRIBUCIONES A PAGAR 6.87% 2.83%
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Declaracion del Ministerio de Educacion de Guatemala
de los Lineamientos de Politica sobre '
colegios privados

. Guatemala, noviembre del 2005

El Ministerio de Educacion de Guatemaia (MlNEDUC)' desarrolla los lineamientos de su
politica sobre instituciones educativas privadas fiel a su inspiracion de contribuir a que los
nifios; nifias y jovenes suéfien y logren sus suefios.

Ha definido prioridades segun los establecido en su Misidn,

“Somos una institucidn evofutiva, organizada, eficiente y eficaz,
generadora de oportunidades de ensefianza-aprendizaje, orientada a
resultados, comprometida con una Guatemala mejor, y que aprovecha
diligentemente las oportunidades que el sigio XXI le brinda.”

De alli se‘desprende que dentro de sus Metas 2005-2008 se encuentra la Educacion en un
Mundo Competitivo, en donde se contempla ta reestructuracion detl sistema educativo con
orientacion hacia la productividad, la competitividad y la creatividad.

)

Estas prioridades. son aplicables a sus acciones respecto a las instituciones educativas
privadas respondiendo a un marco legat que incluye:

a) su mandato constitucional (articulo 73 de la Constitucion Politica de la Repubiica) de
cumplir la funcién de inspeccién de los centros educativos privados,

b) la Ley del Organismo Ejecutivo (Decreto 114-87) que le encarga la formulacion y
administracion de la politica educativa y velar por la calidad y cobertura de los
servicios educativos pablicos y privados,

c) la Ley Nacional de Educacién (articulo 24, inciso c) que le exige elaborar un
reglamento para normar el funcionamiento de los centros educativos privados.

Esta politica de educacidn privada también concuerda con los planteamientos del Diseito de
Reforma Educativa DRE —~ (COPARE 1998, pdginas 69 y 70), sumandose a las dos grandes
politicas relacionadas con la calidad de los servicios educativos:

a) Renovacidon curricular por medio de procesos de evaluacién; replanteamiento de los
niveles de educacion, de los contenidos programdticos, de las modalidades
educativas y de los perfiles terminaies por nivel educativo.

b) E! fomento de la calidad de la educacion por medio de la evaluacion, sistemas de
indicadores de calidad y definicién de contenidos.nacionales minimos.




miniZduc

mas y mejor sducacion
MINISTERIO DE EDUCACIOIN

Teléfonos (+502) 23600911 y 2360-0921
www.mineduc.gob.gt

Por ello, el Ministerio de Educacion de Guatemala:

o Reconoce la contribucion de las instituciones educativas privadas. en el incremento
de fa cobertura educativa.

+ Confia en la capacidad de ia comunidad y de los padres de familia para contribuir a
fomentar la calidad educativa.

e Asume su compromiso como ente rector que asegura el cumplimiento de las
- normativas establecidas para instituciones publicas y privadas.

De alli. que se ha propuesto la implementacion de los siguientes lineamientos de politicas
dirigidas a las instituciones educativas privadas:

a) Desarrollar estandares para instituciones educativas:

El MINEDUC definira estandares institucionales que respondan a tres
caracteristicas basicas:
i) Ser susceptibles de medirse objefivamente dentro de condiciones
especificas, por lo que es indepandiente de juicios de valor subjetives. .
ii} Corresponder a mediciones de aspectos relevantes a la calidad educativa.
iy Proporcionan valores numéricos que describen los  aspecios
considerados.

Los estandares seran propuestos en dreas que se considera relevantes para
la calidad educativa y directamente influenciables por docentes, directores,
estudiantes, padres de familia y comunidad. Estas areas son:

B Infraestructura escolar.
i Equipamiento escotar. _
Hiil) Servicios de atencidn a poblacion especial y discapacitada.

iv) Servicios especiales (educacién bilingle, educacién técnica,
entrenamiento en deportes o instrumentos musicales, etc.).

v) Tiempo efective de clases.

vi) Nivel de capacitacion docente verificado por medio de
evaluaciones estandarizadas y certificacién académica.

vii) Logros obtenidos por estudiantes en pruebas de criteric basadas
en estandares de aprendizaje.

b} Apoyar con informacion a los padres de familia y comunidad para que conozcan a
fondo la calidad def servicio ofrecido por los centros educativos que les atienden:

El MINEDUC elaborara un “reporte de calidad” de las instituciones privadas, el
cual serd de dominio puablico, con ef fin de ofrecer informacién confiable a los
padres de familia y comunidad para que éstos puedan conocer de mejor manera
la cailidad de! servicio que les prestan las institucionies. Este “reporte de calidad”
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incluira informacion acerca de cada una de ias siete areas mencionadas en el

" inciso a, y sobre las cuales se habran elaborado estandares.

d)

g)

Acreditar jos servicios de las instifuciones privadas:

£l MINEDUC emitira certificados a aquellas instituciones que cumplan el estandar
minimo en cada una de las areas citadas en el inciso anterior. También otorgara
certificados especiales a las instituciones que ofrezcan servicios que exceden a
los estandares minimos o que puedan considerarse como experimeniales.

Asegurar la transparencia en los acuerdos o contratos establecidos entre
instituciones vy contratantes de los servicios educatives de acuerdo a lo
explicitado en el marco legal que rige al seclor

El MINEDUC realizara 1as acciones necesarias y propondrd reformas legales
para brindar acceso a los padres de familia a informacién fidedigna que les
permita tomar decisiones, asi como contar con alternativas en la contratacion de
servicios educativos.

Asegurar el cumplimiento de los servicios ofrecidos en el contrato de servicios
educativos del centro escolar, de acuerdo al marco legal- vigente que rige.al.

- sector:

El MINEDUC velara por asegurar que las instituciones cumplan con ios servicios
basicos que han ofrecido de acuerdo a su cerdificacion. Impondrd sanciones
acorde a la ley vigente, a aquellas instituciones privadas que no cumpian con {os
servicios ofrecidos.

Fomentar la formulacion de proyectos educativos institucionales dirigidos af
mejoramiento de ia calidad educativa:

Las instituciones privadas elaboraran proyectos educativos institucionales para
orientar todas sus actividades segun sus principios e identidad propia. Este
proyecto educativo institucional debe responder al  cumplimiento de los
estandares citados en el inciso anterior. Los directivos, docentes, padres de
familia podran participar en el proceso. El MINEDUC apoyara a tas instituciones
que después de haber propuesto un proyecto educsativo institucional de centro no
han logrado acercarse al logro de los estandares.

Normar los procesos que de acuerdo al marco legal wgente deben de regir las
acciones de las instituriones educativas privadas.
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EI MINEDUC se apegara al siguiente cronograma para implementar estos lineamientos:

= Afio 2006;
o Elaboracidon de estandares.
o Planteamiento e inicio de la implementacion del plan de la reforma
de ia secundaria.
o Incrementar el acceso al nivel secundario,
o Eiaboracién de un sistema de indicadores basado en resultados
relacionados con estdndares.
o Creacion del sistema de informacién mediante el cual se elaborara
¥ publicara ef “reporte de calidad”.
o - Andlisis y reforma del marco legal.
o Levantamiento del censo de instituciones privadas.
* Afip 2007:
o Primera publicacién de los “reportes de calidad”.
o Apoyo a instituciones privadas en la elaboracién de los proyectos
aducativos de centro,
*  Afo 2008:
o Segunda publicacion de los “reportes de calidad”. e
o Seguimiento a instituciones qgue no han incrementado su

rendimiento en los indicadores mostrados en los “reportes de
calidad”
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ENCUESTA PARA PADRES DE FAMILIA EN COLEGIOS EN EL SECTOR DE LA
ZONA 06, PROYECTOS 4-3, 4-4, 4-10

Que parentesco tiene usted con el alumno:

PADREL ] MADRE [ ENCARGADO [_]

1.- El colegio donde su hijo o hija estudian es 100% bilingiie Espafiol Ingles?
st ] No o [

2.-Conoce o ha escuchado de algin colegio totalmente bilingiie a nivel pre-
primaria, ubicados en zona 6?

st [] NOo [1 cuaNTOS

3.-Si tuviera que elegir un segundo idioma cual serd el mas importante para
usted?

Ingles [ Francés [ | Itdliano [_] Mandarin [ ]

4.-Le gustaria que sus hijos al iniciar sus estudios en Pre-primaria pudieran
hablar, escuchar, escribir y leer ingles?

Totalmente de acuerdo [ ] Deacuerde [__|  ni acuerdo ni en desacuerdo[ |

En desacuerdo [ ]  Totalmente de desacuerdo [ |



5.-Cambiaria a su hijo a un colegio 100% bilingle?

sT L] NO L1 PORQUE

Si su respuesta es si continde la encuesta.

6.-Si se dieran refuerzos de las clases de ingles los dias sdbados por la
mafiana sin consto adicional dejaria que sus hijos asistieran?

st [ NO ] PORQUE

7.-Dentro de que rango de ingresos familiares mensuales se encuentra usted?
De Q. 3,000.00 a Q. 4,000.00 [ ] De Q. 4,000.00 a Q.5,000.00]

De Q. 5000 a Q6,00000 []  DeQ 600000 a mas ]

8.- Cuanto estaria dispuesto a pagar mensualmente por una educacion
bilingiie?

De Q. 300 a Q. 40000 [ De Q. 400 a Q. 50000 [ ]
De Q. 500 a Q.600.00 [ ] De Q. 600 a Q. 70000 []

9.-Que formas de pago le convendria ademads del efectivo?
Deposito en bancos [ | Tarjeta de Crédito o debito [ | Cheque[ |

Ninguna de los anteriores [ | todas las anteriores [ ]

10.-Cuantos alumnos desearia que tuvieran las aulas?

15alumnos [ | 20alumnos[ ] 25alumnos [ ] 30alumnos [ ]



